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El presente manual se efaboré con el objeto de que los servidores ptiblicos
del Gobierno del Estado cuenten con una fuente de informacion que les
permita conocer la organizacién de la Direccién de Planeacién y Control
adscrita a la Comision Estatal del Agua, asi como las funciones a su

cargo.

Este documento presenta la Estructura Organica actualizada y autorizada, el
marco juridico en el que sustentan su actualizacion y funcionamiento, los
objetivos que tienen encomendados y la descripcién de las funciones que

debe realizar para alcanzarios.

Ademas el manual de organizacién facilita a ios trabajadores y servidores
publicos el conocimiento de sus obligaciones en el ambito de su
competencia, asi mismo ayuda entre otras cosas, a integrar y orientar al
nuevo personal y es un instrumento valioso de datos para estudios de
. productividad, reorganizacion y de recursos humanos.

. La aplicacién del presente manual es Unicamente para el personal que

integra la Direccién de Planeacion y Control, serd la misma responsable

. de actualizar o modificar su contenido.

Dada la naturaleza dindmica de Gobierno del Estado, es necesario que
cualquier cambio que se presente en la Organizacion de las &reas, se
comunique a la brevedad, a la Direccién de Organizacién y Métodos de

Estructura Orgénica de la Administracion Pablica E%t
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ORIO

DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE PLANEACION Y CONTROL.
José Manue! Torres Silva.

SUBDIRECCION DE PROGRAMAS.
Sergio Rolando Delgado Jiménez.

SUBDIRECCION DE EVALUACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO.
Angélica Isabel Galvéan Blanco.

SUBDIRECCION DE COSTOS Y CONCURSOS.
Roberto Reséndiz Galvan.
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LEGISLACION O BASE LEGAL

Los ordenamientos o normas juridicas vigentes que rigen la
operacién de Ia Direccidn de P!aneacton y Control son las

siguientes:

-rp Gonstitucion Politica de Ios Estados Unldos Mexrcanos

»Ley de Aguas Namonales
Sy

u| gy Federal de Asentamlentos Humanos
vl ey Federal de Procedumnanto Admmlstrahvo

sl ey de Obras Pubhcas y Serwclos Reiamonados con fas mismas.

. fo
RN :

] Constltumén Politlca del Estado de San Lu:s Poto I

" Ley de Planeamén Estatal

"Ley Organica de ia Administracion Publica del Estado de San Luis
Potosi.

sley de los trabajadores .al servicio de las Instituciones Publicas del
Estado de San Luis Potosl.

»Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado y
Municipios de San Luis Potosi.

"Ley de Obras Pubiicas y Servicios Relacionados con ias Mismas, para el
Estado y Municipios de San Luis Potosi.

‘= ey de Adquisiciones del Estado de San Luis Potost.
»Ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.
e | ey Ambiental del Estado de San Luis Potosl.

Firoag g 4 )
nLey Organica del Municipio Libre del Est_adoide“géa:“‘j Pl §‘§f§% gﬁ]ﬁl il @S \
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| ey de Aguas para el Estado de San Luis Pc] toss

= Ley General de Contabilidad Gubernamenta




LEGISLACION O BASE LEGAL

(Continua)

I=-Ley Federal de Presupuesto y ReSponsabllldad Hacendana

:mLey . de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado y
Municipios de San Luis Potosi, - |

sley de Coordlnacrén Flscal

: ‘:‘1§:= i-

u| ey de Ingresos del Estado de San LUES Potosn

u Ley def Presupuesto de Egresos deI Estado

EES : ‘a. ; PRV
ey T . ‘ ; Ly

u Ley Federaf de Derechos ,
-Acuerdo para dlSC!plIl’la del Gasto Publico y FortalemmlentO de la
Inversién para el Desarrollo. gt = .




Desarrollar la planeacion, concertacion, programacion,

formalizacién, seguimiento y evaluacién de las obras y acciones que
la Comisién Estatal del Agua, como ente rector de las politicas
hidricas realiza en el Estado, para el suministro de agua para uso
piblico urbano, alcantarillado sanitario y pluvial, tratamiento,
disposicion y retiso de aguas residuales, asi como en actividades de
seguridad hidraulica para prevenir los efectos de avenidas,

inundaciones y otros fendémenos extremos,
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Ser una Unidad Administrativa rectora en la planeacion,
concertaciéon, programacion, formalizacién, seguimiento vy
evaluacion de las obras y acciones de esta Comision Estatal del
Agua, con Ia finalidad de contribuir con calidad en la prestacién de
los servicios publicos de agua potable, alcantariliado, tratamiento y
disposicion de aguas residuales en los asentamientos humanos

reguiares.
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E CONDUCTA

l.Dedicacién

Procurar su-mejor esfuerzo 'y ‘perseverancia paraalcanzar los objetivos
~institucionales en el desempefio de las actividades gubernamentales,
- imprimir pasion y demostrar aprecio por San Luis Potos|, sus instituciones
-y por su trabajo, asf como: demostrar ‘un -alto.compromiso hacia la
somedad en !a solucuﬁn de SUs demandas e

R A

!I Transparenc:a

Ser abiertos al derecho ciudadano respecto a la informacion, de acuerdo
a su legalidad y oportunidad, ‘ofreciendo al ciudadano la posibilidad de ser
un usuario en la: admm:stracnén y:entendida Ia transparencla como un
verdadero servicio ptblico. - P RS

{ll. Rendicion de Cuentas

- -Cumplir: con ' [a responsabilidad del adecuado cumplimiento de sus
funciones, objetivos y metas, fornentando la participacién ciudadana en

el disefio, implementacion, seguimiento y evaluacién de politicas publicas,

respondiendo de la aplicacion del recurso puesto a disposicion.

S

IV. Didlogo
Ser abiertos, flexibles, de trato amable, humilde y respetuoso para
comunicarse y construir ideas, tomando las mejores decisiones con otras
‘;nstltumones gubernamentaies y orgamzacrones de Ia sociedad civil.
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derechos y libertades  inherentes: a la condioiori, qua A |de
Y Ez

servidores publicos y de la ciudadania. ; b m L | \{3

Hacer solo aqusllo que las normas expresamen e‘l ! \:\,}\t\ lﬁr UL

momento someter su actuacién a las fac !iadeg"'tméﬁ%aﬁ“q 8yes,

reglamentos y demas disposiciones juridicas y administrativas atribuyen a
su empleo, cargo o comision.

Contar con sensnbllldad para reconocer y cons:derar Lnfode momeﬁféjﬁm ~

VI. Legalidad

e
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E CONDUCTA

VIl. Honradez

-Conducirse con rectitud :sin utilizar su: empleo, cargo o comision, para
obtener o pretender obtener algin beneficio, provecho o ventaja personal

.0 a favor de terceros; no buscan: o -aceptan presentes de cualquier
‘persona -u organizacién, debido a que estan. conscientes que ello
compromete sus funciones.y que. el ejercicio de cualquier cargo publico
implica un alto sentido de austeridad y vocacion de servicio.

VIII Lealtad

Ser fieles en todo momento y compmmeterse con los principios, valores,
ccriterios, y objetivos. institucionales, adaptandolos como propios en el
desempefio de sus funciones y atribuciones. :

IX. Integridad

:Desempefiar su empleo; cargo, comisién o funciones de manera imparcial
-y, proba, no‘en beneficio de si mismo, de su familia o de cualquier otra
- persona y abstenerse de participar en situaciones que causen posible
- conflicto de. interés. Ademas de utilizar el mobiliario, equipo y vehiculo
asignados en el desempefio de sus actwndades de forma responsable y

apegada a la legalidad.

X Eﬂcienc:a TR

Actuar conforme a una cultura de servicio onentada al logro de resuitados
y rendicion de cuentas, procurando en todo momento un mejor
desempefio de sus funciones a fin de alcanzar las metas institucionales
segun sus responsabilidades y mediante el uso 6ptimo, responsable y
-transparente: . de los - recursos : publicos, " eliminando  cualquier
discrecionalidad indebida en su aplicacion. - .
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'RUCTURA ORGANICA

1.0 Direccion General

1.1 Direccién de Planeacién y Control.

1.1.1 Subdireccién de Programas.

1.1.2 Subdireccién de Evaluacion, Control y Seguimiento.

1.1.3 Subdireccién de Costos y Concursos.
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RGANIGRAMA

Direccién de Planeacion y Control

i José Manus! Torres Siva

(.. Ditector deArea(16)
- -y
Asistante
S50% S —— L e s l ...................
! i Subdlrecc!én dé i Subdireccion de
Subdirecclén de Programas | ; Evaltiagion, control y Saguimlento ; Costos y Concursos

!
Sergio Rolando Delgado Jiménez | Angélica Isabel Galvén Blanco
Su%dlrector de pro%ramas (tdy ! i .. Subdirector de Evaluacin, Control
! i

!

I

............................................ A MRS . !
!

"y Saguimiento{14) !

01 Personal de Confianza RPTH - — —.
01 Personal de Confianza RPTD
Total: 02

Roberto Reséndiz Galvan

i
i
. )
1 Subdirector de Costos y Concursos !
| R L)




' Subdireccion de Programas j

[P e

i Se:glo Rolando Delgado Jlménez
L ._ Subdirecter de Programas (14)

,Seguimiento de ejecucidn
e obra

* Carlos Lara Almendarez Coe .

Jefe de Depariamento (13-07)

I Segulmlento He gjecucion
deohra -

| José Gerardo Vaglienty
_Goordinador do drea (13) -

Segulmiento de ejecucion
de ohra
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Tonatiuh Flores Iharra, Director Admip(strative de (a

e T o Com/sion Estalal del Agua, Cerifica que e prosenie
: ’ organigiama refieja of perjonal, asl come los puestos y

nembramisntos que inlegrant la sstructura vigenta al mes da
diciembre dal afio 2017

01 Personal de Gonflanza ~ -------- Z
02 Personal de Confianza RPTL ——— _ . .
02 Parsonal de Confianza RPTD - L : g

01 Personal de Base .. 0 e Fima -




Subdireccién de Evaluacién, Control y Seguimiento

i Subdirecclén de
i_Evaluaclén, Control y Seguimlento

i Angélica Isabel Galvan Blanco
| Subdirecicra de Evaluacidn, Control y
_seguimlento (14)

" José Refuglo del Rio Méndez
Operador General (1 1)

' - Control de Recursos i
j Apllcados a Obras :

) U N g

i Clasificaclon de
i Archlvo y Expedlentes

Control y Segulmlento de
Informaclén Técnlca

Tonathuh Flores_i{barra, Directo,

Comisién Estatal del
organigrama refleja el

nembramlentos que integr:

diclembra del afio 2017

dministralive_doe

wg, Certifica que el presente
rsonal, asl como los puastos y
la estruclura vigents al mes deo

04 Personal de Conflanza RPTI

1 Personal de Confianza RPTD - oeeeee

Tolal: 05

Filrma:,




RGANIGRAMA

02 Personal de Confianza RPTI

Total: 04

02 Personal de Confianza RPTD -—-vveeeeees

Subdireccion de Concursos

i José Manuel Torres Silva
b Director de Area (16)_

I " 'subdirecclén de Costos y |
__._._Concursos !

Roberto Reséndiz Galvan !
Subdirector de Coslos y Concursos i
(14) i

_| Ricardo Garcla Gonzélez i

L. Asistente Especializado (09)

Apoyo en Procedinmtentos y ,
Documentacién I
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Tonalfuh Flores tharra, Directo, strative de fa

omisién_Estatal del Agua, Cerlifica qus sl presenta
orgarigrama reflefa ol petsonal, asl como los pusesios y
rembramientos que Integrel la estructura vigente al mes da
giciembro def afto 2047




IPCION DE FUNCIONES

DIRECCION DE PLANEACION Y CONTROL

OBJETIVO:

Desarrollar la planeacion, programacion, formalizacion y evaluacion de las
obras y acciones que la Comisién Estatal del Agua promueve en el
-Estado, para el suministro de agua de uso publico urbano, alcantarillado
sanitario y pluvial, tratamiento, disposicién y reliso de aguas residuales,
asi como en actividades de seguridad hidréulica para prevenir los efectos
- de avenrdas mundac;ones y otros fenémenos extremos.

FUNCIONES

» Desarrollar el proceso de planeacion programatica que en materia hidrica.
ejecutara la Comisién comprendiendo las etapas de integracion
concertacion licitacion, control y evaluacién y- registro estadistico, en
coordinacion con las éreas de la Comlsubn en térmlnos de la legisiacion

- *aphcab!e

-Coadyuvar con los Mumcnplos y Orgamsmos Operadores, mediante la
asesorfa para la gestion e inclusién de sus obras y acciones para ser
“financiados mediante los programas que apoyan financieramente obras
hidréuhcas

. Defmlr, promover y concertar, las acciones a seguir en la participacion de
-« los programas que en materia de agua y emergentes, realiza el Gobierno
Federal a través de su'instancia, asegurando la inclusién del Estado en la
- inversion federal que se determine para el desarrollo de las acciones;

nOrganizar estrategias para propiciar la partlc 1
. instancias involucradas en el subsector agua ot thbi
, yactuallzaccén del Programa Hidrico del Estad M L 1

-Coordmar Ias acciones de planeacién Yy pro r% % ( gm
necesarias para el desarrollo del sector hidraulitg

con la Ley de Planeacién del Estado, involuc idada?iﬁﬁﬁfg
autoridades municipales para la construccién de infraestructura hIdnca

necesax{a en sus localidades;

%,

} \ b
\Responsable - Ji{ \ Diregtor\Gen.gu X

"
- José I\?IanuelTorres§lva : :) J&usAlfonso I&edmagaiT
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION DE PLANEACION Y CONTROL
(Continta)

»Sugerir y participar en la definicibn de mecanismos para la gestién y
obtencién de financiamientos que coadyuven a la.expansién, operacién y
-conservacion de instalaciones, maquinaria y equipo que en materia
hidraulica se tiene en el Estado; ' :

« Asesorar a los Municipios. para la realizacion de planes y programas de
desarrollo en materia de lnfraestructura hidrica en el ambito de su
jurisdiccion; :

% Elaborar y mantenér actualizado el inventario de las obras ejecutadas
para la prestacion de servicios de agua potable y alcantarillado, en el
Estado; : :

-Llevar a cabo la evaluacién, control y seguimiento, respecto de la
aplicacion de los planes y programas que en materia hidraulica se

|mp|ementen

-Colaborar en Ia elaboracion del y Plan Estatal de Desarrollo y programa
Sectorial, especificamente en el sector agua, asi como integrar la
mformac:én requenda para ios lnformes anuales de Gobierno;

*Llevar a cabo el desarrollo de :ndlcadores Estratéglcos de Gestion y de
- Desempefio, que en materia hidrica se requieran, para evaluar el
desarrollo de ia Comisién en su gestion, asi como el impacte Estatal que

generaran,

® Presidir como representanté suplente de la Comisién, las reuniones de la
Comisidén de Regulacion y Seguimiento (CORESE), de los programas,
Federalizados y del programa de Infraestructura lhdfgeﬁh (?"Ré’)flﬂ i

base & la normatividad establecida; Jl(g E”]E 1
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Director G nera
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CION DE FUNCIONES

DIRECCION DE PLANEACION Y CONTROL
(Continua}

= Brindar atencion e los requerimientos de informacién, en el ambito de su
competencia gue se generen mediante el procedimiento que establece
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
San Luis Potosi;

Las demés que le sefiales las leyes, decretos, acuerdos, reglamentos y
manuales, en el ambito de su competenma y las propias que le confiera
el Director General, :

= Coadyuvar con el Enlace de la Comisién para el acceso a la Informacion
y el Comité de Transparencia en el planteamlento a las respuestas a las
-solicitudes de informacion; ~

s Estas fUnciones son enunciativas mas no limitativas,

\ Y {

\Responsable z:.}ﬁ(‘ E\ DwectogG%neral k

1 _ \ L | W it
José @ﬁﬁ‘l‘orr@ﬁﬁ%’“‘f Je%us Alfonso Me&ma Salazér
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ESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION DE PLANEACION Y CONTROL
(Contintia)

/

»Formular Convocatoria a procesos de adjudicacién, conforme a la
normatividad, reglas y procedimientos establemdos en las leyes
correspondientes;

=] levar a cabo los procedimientos de adjudicacion; para la construccion

de infraestructura. hidrica - derivada de los programas y fondos
convenidos, observando las disposiciones normativas aplicables a los
procedimientos licitatorios;

= Participar en la revision y. autorizar, en caso de ser encomendado, de los
dicttmenes que fundamentan el fallo de las propuestas técnicas y
econdmicas de las licitaciones pUbIICaS y serv:mos relacionados con las

mismas;

=Tramitar ante las &reas correspondientes y la Direccién General, los

contratos de obra publica y servicios relacionados con las mismas,
derivados de los procesos de adjudicacion, para la construccién,
equipamiento y operacion de infraestructura hidraulica.

» Analizar los costos y precios unitarios, que sirvan como base, para; gag
posterior determinacion de fos presupuestos base,gaﬂm\ygrf? ph nﬂ"' '

obras a ser ejecutadas por la Comision: a SQIC pl’es }ﬁj
Direcciones encargadas de la proyeccnén ejel Lgcré H %u ég\{lé

Comisién. Pl e, 2 201

) x,‘,uﬁ |
gj %‘ﬂiﬁﬂ
né\?éfﬁf%%hmag las

= Consuitar el tabulador de precios unitarios ‘k
creado a partir de la elaboracion de Proyecto Ej?'%‘
presupuesto base, como herramienta para
propuestas en procesos de adjudicacién;

= Coordinar, convocar y presidir al Comité de Obras de la Comision
levantar y custodiar las actas que se generen en este; asi como Integrar,
ejercer y controlar el programa anual de Obras de acuerdo a los
compromisos establecidos;

\ Responsable "“\ \ Dlrectoﬁ\peneral

'José% anusl Torre Silva ] Jes\,lsAIfonso Nﬂm
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SR TR o ASISTENTE

OBJETIVO:

-.Realizar. actividades ' secretariales y. administrativas atendiendo las
mstrucc!one‘s dela: Dfreccrén p'ara el buen funcronamtento y desarrollo de

ila m:sma

FUNCIONES

iy

. "Recibir y atender a las personas que solicitan entrevista con el
' responsabie de ia Dlreccuﬁn asi como Ifevar el registro de {os mismos;

“sLlevar la agenda de la Direccién de eventos__y'_jreuniones oficiales, asi
como informarle previamente de las mismas ¥ de los cambios que se
genere_n; ; . , ‘

' -Reg|strar y asugnar numero de control ala correSpondenma recibida de
" dos maneras: {ina por la externa Y otra tumadﬂ a la direccién general
por el Despacho del Titular;

L Eiabbrar doéum‘éhtoébficiélés relaCiShadds:c_dn: la Direccion;

*"“Direccion, clasmcandoy turnandd a las areas corrcgqundlénte g

| LI AT
=Réalizar, ‘atender y canahzar llamadas telefé lg:ﬂs : g\

Dlrecmén asi como al personal adscnto de Ia

= Recibir y turnar estimaciones a quien corresp %
g

 de liberacién de pago; N !

P4
S M pnec il pE BROAY

Mg]’@ﬂas

Estas funciones son enjnciativas mas no Iir'nitatwas.i
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Dlrector Qe Planeacion y Co\i'ptrol

3
oo José Nl{an'uel Torres Silva /}




DESCRIPCION DE FUNCIONES

- SUBDIRECCION DE PROGRAMAS

OBJETIVO:

~Coadyuvar con las -autoridades : federales,  estatales y municipales a
-efecto..de participar conjuntamente en -la. gestidn, programacién vy
formalizacién, para apoyar la creacién, ampliacion y/o rehabilitacion de la
infraestructura necesaria para la prestacion de los servicios publicos de
agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicién de aguas
residuales en el Estado.

PR N A
PR

FUNCIONES

_'-Proponer la mtegracrén de ias obras y acmoneq de inversidon para la
""construccion, ampliacién y rehabilitacién de obras de Infraestructura
~hidraulica , para . integrarse ;en_ el Programa Operativo Anual de la

Comlsmn

v Integrar y obtener la formalizacion de documentos referentes a los
- programas federalizados que se deriven de Jos convenios o acuerdos de
coordmacnén Federacion .- Estado necesarios para la gestion de los
recursos financieros; T T S S

.. ®Apoyar conjuntamente con las autoridades. competentes las actividades
relativas para la determinacién de declaratorias de desastres naturales,
~cuando as| proceda, conforme a la normatividad vigente aplicable, para
coadyuvar enla concertacion de los recursos aplicables en el Estado;

= Asistir y pactar con las autoridades municipales, las opras Y, a\éqmﬁefsa
~que se determine ejecutar, .en la aplicacion defiPlag

'51 ¥ A(i?( ;

previa autorizacién de los Consejos de De ai‘TpII ;
B - DL 2M7

respectlvo

%?? .
propuestas y dar, segwmtento a.las. acciones
Comité Técnico o el Fideicomiso Estata\f délp‘i[;h ﬁma‘é@ﬁ bcle

Desastres, |
A\ \ \
: (\ M Rgsﬁpﬂsable» : __| Director qe Planeacién y Contkol -
Sergic;' ol '6elgado JiméneZ José*}‘ﬁﬁ’ﬁﬂei Torres‘@!va T )
: ) B




PCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE PROGRAMAS
(Continta)

= Integrar el Sistema de Expedientes Técnicos de la Secretaria de
Finanzas, los Expedientes Técnicos de las Obras y Acciones del
ejercicio correspondiente, en el cual haya contraparte estatal, para su
debida validacion por parte de la referida Secretaria de Finanzas, para
la posterior, emision del Oficio de Autorizacion y el nimero de la partida

presupuestal, correspondiente;

*» Disefiar un sistema de informacién estatal del agua, que sirva como
herramienta para obtener la planeacitn y el control de los recursos para
la ejecucién de las obras y acciones, que permita medir su impacto en
el bienestar social y econdmico de las localidades, asi mismo que -
refleje la consecucién de ios indicadores de la Comisién puntualizados

en el Programa Sectorial;

% Registrar los datos requeridos por el Sistema de Informacion de la
Inversion Publica (SIiP), de la Secretaria de Finanzas, las Obras y
Acciones y la actualizacién de los avances fisico y financiero, de las
Obras y Acciones de los Programas, Fondos y Recursos Proplos

* Elaborar las cédulas de identificacion y evaluadibin: dé; P
Proyectos de Inversién para su envio a | ire§
Planeacién y Presupuesto, de la Secretaria de lg 4 'BIC

» Desempefiar el puesto como Titular de Unidad

funciones que se enuncian en el articulo 54 de | qu
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de '«Ex‘nsi

® Participar en el seguimiento y coordinacién de los acuerdos tomados en
los Comités de Regulacion y Seguimiento (CORESE), de los programas
federalizados y emergentes de agua potable en zonas urbanas y
rurales;

\ 7 'E Rg%t?ns;ble : Director Jﬁ Planeaclén y Cont Q\

Serg ﬁ%‘i’%’%ﬁa{ﬁ;{gado Jiménez | = José @anuef Torres Silva \_)




DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE PROGRAMAS
(Continaa)

= Colaborar conjuntamente, en el ambito de su competencia con la
Direccién Administrativa para la elaboracién de la propuesta de inversion

~.-de los programas 'y presupuestos anuales de ingresos y egresos de Ia
Comision, a mas tardar el dia 1° de noviembre de cada afio;

= Las demas que por la naturaleza de sus funciones le confiera el titular
de la Direccién de Planeacién y Control;

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.
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IPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO DE EJECUCION DE OBRA

1

OBJETIVO:

Llevar el control y seguimiento del Programa de Devolucién de Derechos
(PRODDER) - revisando las obras y acciones a ejecutar con cada
municipio manteniendo una comunicacién directa con el fin de llevar a
cabo dicho Programa en los tiempos y formas programados.

FUNCIONES
«Elaborar los anexos técnicos 'y de ejecucion, asi como el desglose de

acciones de los programas, de los diferentes ejecutores para su revision
y autorizacion por la entidad normativa (CONAGUA);

=Asesorar a los municipios y organismos operadores de agua potable,
que participan en el Programas en el llenado de la documentacion para
la autorizacion de los recursos federales;

= Gestionar la liberacion de recursos, ante la Direccién Administrativa
para el pago de anticipos y estimaciones de las obras y acciones
incluidas en el Programas ante mencionado;

sConformar informes mensuales de avances I'T*.sid'oés“af‘a-g hﬁ%E&fér% J%E% N\
obras y acciones que ejecuta la CEA del Progra a paraﬂ' {rj lt

recursos radicados y gjercidos, pre-cierres y |grres del’e
la entidad normativa (CONAGUA); L SOl - - UIL 201?

,..ri['z 7
u|.levar seguimiento y control de la aplicacion e Ios ré J
para el pago de estimaciones de las obras y eidbio & I s@aﬂdé““
- acuerdo a porcentajes de avances presentados por las é’r&%‘é ejecutoras

de la CEA;

*Proporcionar apoyo técnico-legal a las presidencias municipales,
organismos operadores, comités de agua rurales, beneficiarios y ptblico
“en general para la framitacién de permiscs o concesiones de aguas
nacnonales ante Ia Comisién Nacional del Agﬁ\ E

T

e Requ/nsabie .. | Director'de Planeacién y Controli

o \é@ar%q‘é Lara; Aﬁendérez | - Jo ié\ma’:"ﬁm;e: Tores Siva -

R




DESCRIPCION DE FUNCIONES

nombre de la CEA;

Planeacion y Control;

s

s s E‘:
( W
14

sTramitar ante la CONAGUA,

SEGUIMIENTO DE EJECUCION DE OBRA

(Continaa)

s Estas funciones son enunciativas mas no limitativas,

\

las autorizaciones y/o permisos,
relacionados con las solicitudes de reposicion, relocalizaciéon y nuevas
-perforaciones de los pozos, cuyos titulos de concesién se encuentran a
- nombre de la Comisidn Estatal delAgua;

-Trahiitar ante la CONAGUA las prérrogés y cambio de tifulares de los
aprovechamientos de aguas nacionales de los tituios de concesion a

#Demas actividades inherentes al seguimiento de ejecucion de las obras
.. asl como otro tipo de actividades y gestiones que asigne el Director de

<f

ijﬁéé(\%l/sa‘l:ll:

%‘%M . Director é!e Planeacion y ontro‘l
%\@Eﬁos Lara Almendarez - Jos tS{Manuel Torres ﬁ?)
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

- SEGUIMIENTO DE EJECUCION DE OBRA

OBJETIVO:

Llevar el control y seguimiento del Programa de Agua Potable,
Alcantarillado y- Saneamiento (PROAGUA) Apartado Urbano, Programa
de Tratamiento de Aguas Residuales (PTAR), Programa de Desarrollo
‘Regional (PDR) y Fondo para el Fortalecimiento de la Infraestructura
Estatal y Municipal (FORTALECE), revisando las acciones a ejecutar con
" cada municipio manteniendo una comunlcam()n dlrecta con el fin de llevar

a buen fin los procesos.

 FUNCIONES

=Elaborar los anexos técnicos y de ejecucién, asi como el desglose de
acciones de los programas, de los diferentes ejecutores para su revision
y autorizacion por la entidad normatwa (CONAGUA)

= Asesorar a los municipios y organismos operadores de agua potable,
que participan en los diferentes programas en el llenado de la

documentacioén para la autorizacién de los recursos federales;
p VIR |

g.- 2
v Gestionar la liberacién de recursos, ante | qgé%m&j!miﬁtp

para el pago de anticipos y estimaciones g\lf
incluidas en los programas antes mencionados;}
i |€

uConformar informes mensuales de avances & | tina S& -
recursos radicados y ejercidos, pre-cierres y ci rges dal&jerd L.w‘ s—!ﬂ“
obras que ejecuta la CEA incluidas en los programas»pén‘gﬁwra”pﬁﬁﬁmén
a la entidad normativa (CONAGUA);

=| levar seguimiento y control de la aplicacidn de los recursos asignados
para el pago de estimaciones de las obras y acciones de los programas,
de acuerdo a porcentajes de avances presentados tanto por la Direccién

de Construccion como por la Direccion de Proyectos; §\

750 \

Directorkle Planeacién y Contrch

2t GV vaghenty | José’ Manuel Torres|Siiva pl
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SEGUIMIENTO DE EJECUCION DE OBRA
(Contmua)

=Proporcionar apoyo técnico-legal a Ilas presidencias municipales,
organismos operadores, comités de agua rurales, beneficiarios y publico
en general para la tramitacién de permisos o concesiones de aguas
nacionales ante la Comisién Nac:onal del Agua

-Tramltar ante la CONAGUA, las autonzac:ones y/o permisos,
relacionados con las solicitudes de reposicion, relocalizacién y nuevas
perforaciones de los pozos, cuyos titulos de concesion se encuentran a

nombre de la Comisién Estatal del Agua;

= Tramitar ante la CONAGUA las prérrogas y cambio de titulares de. los
aprovechamientos de aguas nacionales de los titulos de concesion a

nombre de la CEA;

" Demas actividades inherentes al seguimiento de ejecucién de las obras
asi como otro tipo de actividades y gestlones que asigne el Director de
Planeacién y Control;

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

HIREEEION, R Tk

Director a\e Planeacién y Contré{

qm?rrﬁ Torres Siva
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ESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO DE EJECUCION DE OBRA

OBJETIVO:

Llevar el control y seguimiento del Programa de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento (PROAGUA) Apaitado Rural y el Programa
de infraestructura Indigena (PROII), revisando las acciones a ejecutar
con cada municipio manteniendo una comunicacion dlrecta con el fin de

llevar a buen fin los procesos

FUNCIONES

« Elaborar los anexos téchicos y de ejecucion, asi como el desglose de
acciones de los programas, de los diferentes ejecutores para su revision
y autorizacion por la entidad normativa (CONAGUA);

- =Asesorar a los municipios y organismos operadores de agua potable,
que participan en los diferentes programas en el llenado de la
documentacién para la autorizacién de los recursos federales;

v Gestionar la liberacién de recursos, ante la Direccién Administrativa
para el pago de anticipos y estimaciones de las obras y acciones
incluidas en los programas antes mencionados;

=Conformar informes mensuales de avances fianes e 25 fi ﬁa’rﬁslémé Vi
recursos radicados y ejercidos, pre-cierres y cieres delfeiéﬁftb#b el |
obras que ejecuta la CEA incluidas en los prograg'na\% $‘L§ié}nv o bh\j .
aprobacién ala entidad normativa (CONAGUA); k} - Ulb

g

| fevar segunmlento y control de ia aplicacion de &‘ i

(" " ‘r@é 3. (e
para el pago de estimaciones de las obras dglibs 2
acuerdo a porcentajes de avances presentados por‘éﬁ“ﬁepaﬂéﬁ%ﬁfe de

Construccion;

'UJ-

Responsable

Dire,ctor\de Planeacién y Contn}l

Erick Otero Zufiga

/
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO DE EJECUCION DE OBRA
' (Continda)

»Proporcionar apoyo técnico-legal a las presidencias municipales,
organismos operadores, comités de agua rurales, beneficiarios y ptiblico
en general para la tramitacion de permisos o concesiones de aguas
- hacionales ante la Comusnén Nacional del Agua

-Tramitar ante la CONAGUA Ias autorizaciones y/o permisos,
relacionados con las solicitudes de reposicidn, relocalizacion y nuevas
perforaciones de los pozos, cuyos titulos de concesion se encuentran a
nombre de la Comision Estatal del Agua;

= Tramitar ante la CONAGUA las prérrogas y cambio de titulares de los
- . aprovechamientos de aguas nacionales de los titulos de concesién a

.nombre de la CEA,;

‘sDemas adtividades inherentes ‘a! se'gmmlento de sjecucion de las obras
asi como ofro tipo de actividades y gestlones que asigne el director de
Planeacion y Control; -

u Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

1l s!,,j‘\u m [ | iUE[

Leaigk: {:a,um i unanmznmun
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ESCRIPCION DE FUNCIONES

EXPEDIENTES TECNICOS

OBJE TI VO:

-Auxrllar en dlferentes tareas que se Ie encom:enden refativas a recabar y
i clasificar la informacién requerida para los-expedientes técnicos, para su
- .presentacion a la Secretaria de Desarrollo Social y Regicnal, v a la
Comisién Nacional para el Desarrollo- de los Pueblos Indigenas (CDI)
fungiendo como enlace del Fondo de Infraestructura Social del Estado y

la Comisién Nacional del Agua.

FUNCIONES:

. Dar segunm:ento con Ias Premdencuas Mumc;pales para la debida

presentacion de la documentacnén para complementar e integrar el
expediente a la Secretaria de Desarrolio Social y Regional, para su
inclusion en el Fondo de Infraestructura Social .del Estado tanto en la

.-, Comisién Nacional para el Desarrollo de los. Pueblos Indigenas como en
+ la-Comisidn Nacional del Agua ,

= Coadyuvar en la mtegracron de la mformacnén publica de oficio de
acuerdo a la Ley de Transparencia y Acceso a la:Informacién Plblica del
Estado, de San Luis Potosi, para incorporarse tanto a la Plataforma
Estatal como a la Nacional;

. AS|st|r en la actuallzacnﬁn de los avances fiswos y financieros de las
obras y acciones reglstraclas en el

- Sistema: de Informacién de la
Inversion Pub[:ca de Goblerno del Estado. (SIIP)

o] k }:L‘;i:s %’%ﬁ;gi { HQ

P

N\

. Cooperar en el reglstro de la mformacuén re

| -Coordmar el. proceso de pago de las obra

" estructura financiera lnterwenen recursos. del&%}% Ol
am@@ﬁ B del

- Agua yla Secretaria de Desarrollo Social y. Regional;

ﬁd?,

T

Expedientes Técnicos de la Secretaria de
Estado;

‘Social del Fstado, entre el &rea administrativa

®» Estas funciones son enunciativas maéxno limitativas.

H

J

7..“ bit, ?Mi

D cm?

al S‘i;st de !
E\@; M e c iéjell

‘a%'i‘

G

-

c‘(’ P

K\)lrector de Planeacépn y Control

José-Manuel Toﬁ‘éﬁ Silva

P

j Y



IPC[ON DE FUNCIONES

ASISTENTE

OBJETIVO:

Aucxiliar en diferentes tareas que se le encomlenden relativas a recabar y
clasificar la‘informacion requerida para los términos de referencia para su
validacién: y autorizacion de las obras:y acciones de la propuesta gue
‘integran ei Programa de: Obra del Apartado Rural especificamente
fPROCAPTAR L SIEHES

FUNCIONES:

¢ Integrar los listados de beneficiarios de Ias obras y acciones del
“Programa PROCAPTAR | proglama Nac10nai pam Captacion de Agua de
' LIuwayEcotecnlasen zonasrurales o

: : Lo

?--Coadyuvar en'la- mtegracnén de Ia mformacnén ptblica de oficio de

~acuerdo a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosl; para incorporarse: tanto a la Plataforma
Estatal como a Ia Nacuonal

f-Colaborar en ‘el reg|stro de” Ia informacion * que mensualmente se
" incorpora a las Plataformas Estatal y Nacmnal

-AS|st|r en Ia revnsuén de fas sohcutudes de Informamén generadas a

.....

- Infomex San Lu:s Potosi _
\ B H/,- ) 1 1‘1‘?;3 ii iﬁg{i

. Dar segwmlento ala actuallzamén de Ios avapc’gég SI% ﬁ 3} %
Estado. (SIIP); 0/
tifigaai

del Sistema de Informaclén de la In?ei‘sléﬁ;ﬁdp
l!;l‘ l 1‘” . [l{:. 2
= Contribuir en la_elaboracion de lag| Géal W g’f”
it I

y
Evaluamén de Programas y Proyectos e‘;} 1 h?ﬂg o de
to o : Y54
: Fmanzas ' - S l ’ium:(:mﬁ;*’;%gé‘?ﬂ i

= Estas funcwnes‘ son enunciativas &as nofimitativas.
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ESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE EVALUACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO

OBJETIVO:

Coordinar y coadyuvar con el Sector hidrico del Estado, para determinar
la Planeacion de las obras y acciones de infraestructura para agua,
drenaje, saneamiento, alcantarillado pluvial, tratamiento, disposicion y
reuso de agua residual, y proteccion a centros de poblacién requeridas
_por la poblacién, a través de la elaboracion del Plan Estatal de Desarrollo,
el Programa Sectorial y los Indicadores Estratégicos, de Gestion y de
Desempenfio, para evaluar el desempeﬁo del Sector asl como generar los
Informes de Gobierno.-

FUNCIONES:

= Coordinar la integracién de la informacion de la Comision, relativa al
sector Agua, en planes Estatales e informes de Gobierno, para lograr
una participacién conjunta en dicha planeacion, la cual contemple el
control y diagnéstico para.formular los objetivos, estrategias, lineas de
accion, utilizacién de recursos, medicién de resuitados, correccion del
desemperfio y mejora; : : :

=|levar a cabo la coordinacion con los diferentes ambitos de gobierno
para analizar propuestas para la programacitn:de infragstiuictyra (fara
agua, drenaje y saneamiento, asi como fﬁrgs‘j dQ cz‘ ritqolr’de‘:fE aq
_definir los lineamientos para una ca ];“ rgta z;q@

proyectos,; - il 2[117

» Elaborar e mtegrar los. programas de ﬁvé 5 é};! tﬁﬂt
programas operativos anuales de accién éi&s!a 0 :
conviniendo con las autoridades mummpales 570 ra&'syuaeélones que
tengan como prioritarias en la aplicacion de los programas,
corroborando su autorizacion por los consejos de desarrollo municipal
respectivo;

—

5

« Coadyuvar en la integracion de expedientes técnicos de las obras y
acciones a ser financiadas con recursos, de programas y fond
federales, inclui@as en los programas; '

RefppWe . .| Director de Planeacion yKContro \

3

- Angélica !sg(égf’galvén BIanoe—-—»«—M"-'“‘Jﬁéiml Torres § va 1~
I . ),



YESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE DE EVALUACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO
(Continta)

* Participar en el seguimiento y coordinar los acuerdos tomados en los
comités de regulacién y seguimiento (CORESE), de los programas
federalizados y emergentes de agua. potable en zonas urbanas y

... rurales, con la finalidad de asegurar el cumphm:ento de la planeacion del

Estado

-Coordinar las actividades de planeacién, procurando la vinculacién con

los programas. anuales para mantener la congruencia con las politicas
. del Estado, las cuales consideran de vital importancia el impacto en el

bienestar social a través del desarrollo econémico de las localidades;

= Coordinar la integracién de informaciéon de ‘la Comisién y de Ias
diferentes instancias que intervienen en el sector Agua, para llevar a
cabo la actualizacién del tablero de indicadores de Gobierno del Estado,
ademas de los informes anuales y tfimestrales y los Gabinetes de
- Gobierno, instrumentos mediante los cuales se permite medir el
desarrolio del Estado en el sector hidrico;

= Coordinar en conjunto con la Direccién Administrativa las acciones para
asegurar el cumplimiento en forma y tlempo de la liberacién de recursos
para el pago de las obras y acciones en sjecucién por la Comlszén asi
COMO recursos para transferencua a MunICIpIOS

‘w | as demas que por la naturaleza desus funciones le confiera el titular
de la Direccién de Planeacion y Control;

75

ft

AL MIBYOR

QW“‘

A
Dic, 2017 ”

{ % T

|
L !Li 1] L

e n mu 5 Gitdiihil HLIOMN

¥ FEETaRgs J

!‘.

= Estas funmones son enunciativas mas no Ilmltatavaﬁu g

1

y Control

Director\ple Planeacidn )

Reggp%

=

S me
Jogé Manusel Torres Silva

.

Angélica Iscléeﬂ alvan Blanco

} ]

~

e

(DW

D




 DESCRIPCION DE FUNCIONES

ENLACE ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:

Generar documentos financieros, establecidos mediante los lineamientos
de contabilidad gubernamental, para realizar el pago de las diversas obras
y acciones contratadas por la Comisién, asi como la transferencia de
aportaciones federales y estatales a los municipios, cuando estos
participan como instancias ejecutoras.

FUNCIONES:

=Elaborar documentacién de afectacion  financiera-presupuestal
(solicitudes de pago de anticipos, estimaciones v finiguitos de obra) de los
diferentes programas y fondos, mediante la contabilizacién de cuentas
contables y cédigos presupuestales;

= Controlar y administrar la caja chica de la Direccion, desde la reposicién
de gastos hasta la comprobacion fiscal de la misma, atendiendo los
requerimientos Administrativos vigentes:

*Revisar y confrolar los saldos de las partidas presupuestales,
correspondientes al gasto corriente del presupuesto de la Direccion;

= Elaborar requerimientos de servicios y mantenimientos de equipos de
- transporte, mobiliario, equipo y activos de la direccion;

" Tramitar las solicitudes de liberacion de viaticos ante la Direccién
Administrativa, para comisiones oficiales de la Direccion, conforme alo
establecido a los tabuladores de viaticos (Nig&iités. 0§ HeiH odpedaje,

alimentacién, traslado y gasolina, asi coﬁ:q [1a” :}hﬂf

Sk &
entregan los comisionados; 1 &ﬂ Tﬁi‘qu h
I

-~ nic. 2017 U

LT

meacmw e unﬂnmznuw
¥ REET MR

Respopgible Director de Planeacién y Control
i T
José Refu io Méndez "™~ Joséftanuel Toités Siva -
7 ' . - |

™ |




DESCRIPCION DE FUNCIONES

ENLACE ADMINISTRATIVO
(Continta)

= Verificar la comprobacién de viaticos cumplan en tiempo y forma de
acuerdo a lo establecido por los lineamientos de la Direccién
Administrativa y el SAT (portal del servicio de administracion tributaria);

» Elaborar y actualizar los informes financieros en periodos semanales,
con la finalidad de detectar los atrasos en la gjecucion de los recursos y
contar con elementos para determinar acciones para su control;

s Coadyuvar con la 'Subdireccién de Programas en el proceso y
seguimiento de las estimaciones, asegurando asi llevar a cabo los
pagos pertinentes el momento oportuno;

= Apoyar en auditorias de obra internas y externas, en duplicado de
documentos y armado de expedientes de entrega;

s Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

IERALIA RARVOR
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

CONTROL DE RECURSOQOS APLICADOS A OBRAS

OBJETIVO:

Generar informacién de avances del desempefio en la aplicacion de los
recursos que se transfieren a las entidades federativas vy
municipios, mediante el Sistema de Formato Unico de la SHCP:
seguimiento de los programas Federales y Recursos. Propios para un
control financiero y seguimiento de los informes de avances al érgano
fiscalizador estatal.

FUNCIONES

= Reportar mensualmente a la Contraloria General del Estado los avances

fisicos que son enviados por las Direcciones de Construccion y
Administrativa, asi como los avances financieros que proporciona la
Direccién Administrativa de los  ingresos vy rendlmlentos de los
programas Federales;

» Reportar al Consejo Ciudadanb de Transparencia, Vigilal
Adquisiciones y Contratacion de Obra Pablicaydsit @ﬁ o’
de San Luis Potosi el calendario de los. eﬁpours

cada mes; i)
‘J* = DIE. ?.w

" Elaborar y actualizar la base de dat
conhtratadas, con Ia informacion de c t? at 01§ isi
financiero, con la finalidad de contar con ;up\ha dl : mj;*#ﬁéﬁfgnte

el cual se informe tanto interna, como“éﬁt{ésfnaﬁ?@hftg acerca del
cumplimiento en el avance de los diversos programas y fondos;

= Integrar la informacion que proporcionan las diferentes Direcciones de la
Comision, asi como los ejecutores externos de los diferentes programas
que maneja la direccidn para, derivado de ella informar los avances
fisicos y financieros de cada obra mediante informacion contable —
presupuestal dentro del sistema programa aplicativo de la Secretaria de
Hacienda (PASH) de [a Secretarfa de Finanzas; j

Respopnsgble Director dé Planeacién y Contra
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

CONTROL DE RECURSOS APLICADOS A OBRAS
{Continta)

= Gestionar la liberacién de pagos para las obras financiadas con recursos
estatales,

= Llevar seguimiento y control de la aplicacién de los recursos estatales
asignados para el pago de estimaciones de las obras financiadas con
dichos recursos, de acuerdo a porcentajes de avances presentados por
las distintas Direcciones;

= Recabar e integrar la informacion correspondiente a los avances fisicos
y financieros de las obras de diferentes programas, para realizar
informes mensuaies y trimestrales a |as instancias correspondientes;

= Apoyar en auditorias de obra internas y externas, en duplicado de
documentos y armado de expedientes de entrega;

= Integracién de propuesta técnica y econdmica del expediente unitario de
obra;

» Estas funciones son enunciativas mas no limitativas
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

- OBJETIVO:

FUNCIONES:

" Apoyar en auditorias de obra mternas y Ex -rﬁaé il]%
documentos y armado de expedientes de en

-® Depurar informacién, expediente y lo que co é
~acuerdo a la normatividad de Concentracion r

~ CLASIFICACION DE ARCHIVO Y EXPEDIENTES

- Clasificar e integrar los archivos y expedientes unitarios de obra para su
concentracion y facil acceso, asi como para la gestiéon de la informacion.

» Capturar, complementar y actualizar la base de datos del Mecanismo de
Planeacion (MECAPLAN) con la finalidad de contar con los elementos
de llevar a cabo la priorizacién de las ‘obras y acciones a ser integradas
en el programa de Obra anual del estado;

= Clasificar, preparar e integrar los archivos y expedientes unitarios de
obras y acciones, ejecutados por la Comlsmn para archivo generaf de
concentracion (patrlmomo documental)

. Elaborar concentrado de obras y acciones ejecutadas en los municipios,
asi como acciones programadas para ejercicios posteriores;

» Elaborar base de datos de personas beneficiadas con acciones
ejecutadas por la Com13;6n en todo e! Estado

“"CE‘ ‘q " g%gjﬁ% %}_ﬂ i%%, 53; {‘{\

L

Eu'?‘:

j ~ = DIC, 2017

i A

FGIoR

=L

» Gestionar, recopilar y organizar la informacién d’enerad ’blrecmén
por subdirecciones para su resguardo y facil acceso:;

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.
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CONTROL Y SEGUIMIENTO DE INFORMACION TECNICA

OBJETIVO:

Organizar e integrar la informacién de las diferentes instancias que
intervienen en el sector Agua, para la Subdireccién de Evaluacién, Control
.y Seguimiento, con la cual se realizan los informes anuales y trimestrales,
~asl mismo los instrumentos mediante los cuales se permite medir el
desarrollo del Estado en el sector hidrico.

FUNCIONES:

® Actualizar- y dar seguimiento al monitoreo de las obras y acciones
“integrados en el programa de obra anual, con la finalidad de determinar
- el status de las mismas y definir riesgos de retraso en los procesos de

ejecucion;

= Elaborar y actualizar las notas donde se informa acerca de las obras y
acciones llevadas a cabo (ejercicio anterior), integradas (ejercicio
presente) y por integrar (ejercicios posteriores), correspondientes a cada
municipio, con la finalidad de informar sobre el panorama de la situacién
de la infraestructura hidrica.en el estado;

= Auxiliar en la integracion de informacion y asesorfa a municipios para la
gjecucion y cierre de los programaS' :

= Apoyar con la solicitud e mtegramon d
en las reuniones de los Comités dei
Programas Federalizados; :

" Apoyar en auditorias de obra intern
documentos y armado de expedientes

gﬂgﬂﬁ-;'

» Dar seguimiento y realizar solicitudes de pago de montos asignados
para supervision, monitoreo de obras y contraloria social, para pago de
viaticos de programas de apartado Urbano y rural, controlando el limite
de recursos destinados pEa estos conceptos;

= Estas funciones son enundjativas mas no llmttatlvaszQ '
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE COSTOS Y CONCURS 0s

OBJETIVO:

Realizar los procedimientos de adjudicacién de obras plblicas y servicios
relacionados con las mismas, asi como de adquisiciones, arrendamientos
y servicios que sean encomendados por la Comasuﬁn y los Comités

correspondientes.

FUNCIONES:

= Desarrollar la logistica para efectuar los actos y/o eventos inherentes a
procedimientos de contratacién, de acuerdo a ia autorizacién de
recursos asignados e integrando previamente del resto de las areas de
la Comisién la informacién que por el marco juridico aplicable vigente
resulte necesaria para el inicio de los procesos;

= Elaborar las bases generales de participacion de los procedimientos de
contratacion, asf como para el caso de licitaciones publicas difundir el
resumen de convocatoria en los medios impresos y digitales de acuerdo
con la legislacién aplicable;

= Operar y administrar Ia unidad licitadora en los sistemas de contratacion -
gubernamental vigentes en la fecha de realizacion de los procesos de

adjudicacion;

= Analizar y evaluar el contenido de cada una defiag propuestas: gggnipgs'
y econdmicas, asi como documentacion Iegéﬁlxéid dlﬁ%ﬂli% }ia i "az
[‘ [

presentadas por los participantes, :
correspondiente; 5 ] o ijT[:ﬂﬂjW“
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» Formular invitaciones a participar en los L ju
procedimientos de contratacion a otras deé 2|
LPEHN I% quf\i ZHG
conforman la administracién puablica, camaras. empresaﬁa 81 IS ¢omo

diversas organizaciones de la sociedad civil que por disposicion expresa
de la ley o acuerdo y/o convenio gubernamental con entidades de la
sociedad civil, deban intervenir como observad?\res
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE COSTOS Y CONCURSOS
(Continua)

‘«QOrientar a las personas fisicas 0 morales interesadas en participar en
los procesos, cuando lo soliciten, respecto de la inscripcién y registro a
los procedimientos de contratacion, asi como proporcionar informacion
general en las etapas subsecuentes;

v Formular y mantener actualizado un registro de las empresas que han
participado en los procesos de contratacion realizados por la Comision,
a efecto de tener una base de datos para las licitaciones futuras; -

= Revisar los precios unitarios de conceptos fuera de catdlogo y/o
catalogos presentados para su autorizacion, por parte de las
Direcciones que funjan como ejecutoras dentro de la Comision;

¥ [ntegrar un padron de contratistas, con base en la documentacion
basica que demuestre su especialidad en el ramo;

» L as demas que le sefialen las leyes, decretos, acuerdos, reglamentos y
“manuales, en el ambito de su competencia y las propias que por la
naturaleza de sus funciones que le confiera el titular de la Direccién de

Planeacion y Control;

» Participar en las actividades inherentes al Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, al ser miembro del mismo;

= Estas funciones son enunciativas mas no Iimitatlvas e
BFISEREES BHBYGH
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OBJETIVO:

materia.

FUNCIONES:

de Costos y Concursos;

= Operar la unldad licitadora en eI sistema de con
vigente a la fecha de los procesos;

» Formular actas y demés documentacién relativa‘
de los procedimientos de contratacién:

'\

]

LICITACIONES Y CONCURSOS

E
BIRES ufm ﬂg"m

= Analizar propuestas presentadas en procesos de adjudicacion;

Aucxiliar en los procedimientos de adjudicacién. que sean encomendados
por la Comisién, asf como en los procesos de seguimiento en Ia
disponibilidad y aplicacién de los recursos financieros para la realizacion
de acciones; observando en todo momento el marco normativo en la

= Elaborar bases generales de participacién de los procedimientos de
contratacion para someter a consideracién del titular de la Subdireccién

» Realizar y dar seguimiento al registro progresivo de los 'procesos de
adjudicacion realizados por la Subdireccion de Costos y Concursos;

= Tramitar validacién de bases generales de participacién ante las
instancias normativas correspondientes;

» Tramitar publicacion de resimenes de convocatoria en los medios
impresos y digitales de acuerdo con la legislacién aplicable (Diario
Oficial de Ia Federacién, Periddico Oficial del Estado, diario de mayoc}
circulacion en la Entidad), acorde al origen del recurse ﬁ@ﬁﬁ(’irﬁﬁzo b
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ESCRIPCION DE FUNCIONES

LICITACIONES Y CONCURSOS
(Contintia)

= Coordinar con la Direccién Jundlca la suscnpcaon de los contratos de las
acciones adjudicadas;

-Elaborar y actuahzar base de datos con montos autorlzados y
contratados de las acciones a gjecutar;

= Participar en las actividades inherentes al Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, al sef miembro del mismo;

s Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASISTENTE

OBJETIVO:

Auxiliar en las los procesos de adjudlcamon encomendados a Ila
Subdireccion de Costos y Concursos :

FUNCIONES

-Recepmén registro y seguimientb a la correspondencia de Ia
Subdirecciodn;

* Elaborar dictdmenes que fundamenten Ia justificacién de las licitaciones
publicas y servicios relacionados con las mismas;

" Analizar los precios unitarios fuera de catélogo original, que sirvan como
base para determinar la autorizacién de los mismos;

= Atender y canalizar al personal de instancias publicas.y privadas que
requieran audiencias con la Subdireccién;

» Apoyar en la revisién las propuestas técnicas y econémicas de las
licitaciones publicas y servicios relacionados con las mismas que realice
esta Comisién;

' PEIRIALER RIAVOR

" Realizar las solicitudes de contratos de gobyasfpg!h ?S‘QL
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s Integrar y organizar los expedientes de co trata fgﬁL% proﬁiﬁﬁ
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CRIPCION DE FUNCIONES

ASISTENTE
{Contintia)

s Elaborar y mantener actualizado el registro de documentacion remitida
al Archivo General de la Comision;
 Participar en el desarrollo .de los eventos correspondientes a los
procedimientos de confratacion a solicitud y requerimiento del Titular de
la Subdireccién de Costos y Concursos;

~ s Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.
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ESCRIPCION DE FUNCIONES

APOYO EN PROCEDIIMIENTOS Y
DOCUMENTACION DE LICITACIONES

OBJETIVO:

Auxiliar en las los procesos de adjudicacion encomendados a la
Subdireccién de Costos y Concursos.

FUNCIONES:

» Atender y dar seguimiento de las peticiones de registro al Padrén de
contratistas de la Comisién;

» Elaborar oficios a invitacidn de eventos relativos a procedimientos de
contratacion;

= Revisar documentacién técnica y econdmica de propuestas en procesos
de adjudicacion;

=integrar y organizar la documentacién correspondiente a propuestas
adjudicadas en los procedimientos de contratacién;

" Elaborar guia de documentacién asi como propuesta adjudicada de
cada procedimiento de contratacién, para su remisién al personal
encargado del expediente unitario correspondients;
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* Participar en el desarrollo de los evento

procedimientos de adjudicacién;
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» Estas funciones son enunciativas mas no limi
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RESPONSABLE DE LA FORMULACION
DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION DE PLANEACION Y CONTROL
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