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INTRODUCCION

El presente manual se elaboré con el objeto de que los servidores publicos
del Gobierno del Estado cuenten con una fuente de informacion que les
permita conocer la organizacién de la Direccién de Planeacién y Control
adscrita a la Comision Estatal del Agua, asi como las funciones a su
cargo.

. Este documento presenta la Estructura Organica actualizada y autorizada, el
marco juridico en el que sustentan su actualizacion y funcionamiento, los
objetivos que tienen encomendados y la descripcion de las funciones que
debe realizar para alcanzarlos.

Ademés el manual de organizacion facilita a los trabajadores y servidores
publicos el conocimiento de sus obligaciones en el ambito de su
competencia, asi mismo ayuda entre otras cosas, a integrar y orientar al
nuevo personal y es un instrumento valioso de datos para estudios de

productividad, reorganizacién y de recursos humanos.

La aplicacion del presente manual es Unicamente para el personal que
integra la Direccién de Planeacién y Control, sera la misma responsable
de actualizar o modificar su contenido.

Dada la naturaleza dinamica de Gobierno del Estado, es necesario que

~ cualquier cambio que se presente en la Organizacion de las areas, se
| comunique a la brevedad, a la Direccién de Organizacion y Métodos de
Oficialia Mayor, con el objeto de revisarlos y mantener a
Estructura Organica de la Administracion Pablica EStatal. -




DIRECTORIO

DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE PLANEACION Y CONTROL.
José Manuel Torres Silva.

SUBDIRECCION DE PROGRAMAS.
Sergio Rolando Delgado Jiménez.

SUBDIRECCION DE EVALUACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO.
Angélica Isabel Galvan Blanco.

SUBDIRECCION DE COSTOS Y CONCURSOS.
Roberto Reséndiz Galvan.
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LEGISLACION O BASE LEGAL

Los ordenamientos o normas Juridicas vigentes que rigen la
operacién de la Direccién de Planeacion y Control son las
siguientes: :

= Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

* ey de Aguas Nacionales. .

=Ley Federal de Asentamientos Humanos,

=Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

=Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.
= Constitucién Politica del Estado de San Luis Potosi.

*Ley de Planeacion Estatal.

=Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de San Luis
Potosi.

"Ley de los trabajadores al servicio de las Instituciones Publicas del
Estado de San Luis Potosi.

*Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado v
Municipios de San Luis Potosi.

=Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para el
Estado y Municipios de San Luis Potosi.

=Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi.
*Ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.
* Ley Ambiental del Estado de San Luis Potosi.

*Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potésif i ¥

*Ley de Aguas para el Estado de San Luis Pot%b‘_"




'LEGISLACION O BASE LEGAL

(Continaa)
= ey Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

=ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado vy
Municipios de San Luis Potosi.

= ey de Coordinacion Fiscal.
= ey de Ingresos del Estado de San Luis Potosi.

=L ey del Presupuesto de Egresos del Estado.

= ey Federal de Derechos.

»Acuerdo para disciplina del Gasto Publico y Fortalecimiento de la
Inversién para el Desarrollo.
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MISION

Desarrolilar la planeacién, concertacion, programacion,
formalizacién, seguimiento y evaluacion de las obras y acciones que
la Comisién Estatal del Agua, como ente rector de las politicas
hidricas realiza en el Estado, para el suministro de agua para uso
publico urbano, alcantarillado sanitario Yy pluvial, tratamiento,
disposicién y retso de aguas residuales, asi como en actividades de
seguridad hidraulica para prevenir los efectos de avenidas,
inundaciones y otros fenémenos extremos.




Ser una Unidad Administrativa rectora en la planeacién,
concertacion, programacion, formalizacién, seguimiento y
evaluaciéon de las obras y acciones de esta Comision Estatal del
Agua, con la finalidad de contribuir con calidad en la prestacién de
los servicios publicos de agua potable, alcantarillado, tratamiento y

disposicion de aguas residuales en los asentamientos humanos
regulares.
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'CODIGO DE CONDUCTA

1. Dedicacion

Procurar su mejor esfuerzo y perseverancia para alcanzar los objetivos
institucionales en el desempefio de las actividades gubernamentales,
imprimir pasion y demostrar aprecio por San Luis Potosi, sus instituciones
Y por su ftrabajo, asi como demostrar un alto compromiso hacia la
sociedad en la solucién de sus demandas.

Il. Transparencia

Ser abiertos al derecho ciudadano respecto a la informacién, de acuerdo
a su legalidad y oportunidad, ofreciendo al ciudadano la posibilidad de ser
un usuario en la administracién y entendida la transparencia como un
verdadero servicio publico.

Ill. Rendicién de Cuentas

Cumplir con la responsabilidad del adecuado cumplimiento de sus
funciones, objetivos y metas, fomentando la participacion ciudadana en
el disefio, implementacion, seguimiento y evaluacion de politicas publicas,
respondiendo de la aplicacion del recurso puesto a disposicion.

IV. Didlogo
Ser abiertos, flexibles, de trato amable, humilde y respetuoso para
comunicarse y construir ideas, tomando las mejores decisiones con otras

instituciones gubernamentales y organizaciones de la sociedad civil.

V. Respeto

Contar con sensibilidad para reconocer y consider: “todo
derechos y libertades inherentes a la condicion . hu
servidores pUblicos y de la ciudadania. THIRAT

Vi. Legalidad
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momento someter su actuacion a las facultades que las  leyes,

reglamentos y demas disposiciones juridicas y administrativas atribuyen a
su empleo, cargo o comision.




VII. Honradez

Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comision, para
obtener o pretender obtener algin beneficio, provecho o ventaja personal
o a favor de terceros; no buscan o aceptan presentes de cualquier
persona u organizacién, debido a que estan conscientes que ello
compromete sus funciones y que el ejercicio de cualquier cargo publico
implica un alto sentido de austeridad y vocacion de servicio.

VIIl. Lealtad

Ser fieles en todo momento y comprometerse con los principios, valores,
criterios, y objetivos institucionales, adaptandolos como propios en el
desempefio de sus funciones y atribuciones.

IX. Integridad

Desempefiar su empleo, cargo, comisién o funciones de manera imparcial
y proba, no en beneficio de si mismo, de su familia o de cualquier otra
persona y abstenerse de participar en situaciones que causen posible
conflicto de interés. Ademas de utilizar el mobiliario, equipo y vehiculo
asignados en el desempefio de sus actividades de forma responsable y
apegada a la legalidad.

X. Eficiencia

Actuar conforme a una cultura de servicio orientada al logro de resultados
y rendicion de cuentas, procurando en todo momento un mejor
desemperio de sus funciones a fin de alcanzar las metas institucionales
segiin sus responsabilidades y mediante el uso optimo, responsable y
transparente de los recursos publicos, eliminando cualquier
discrecionalidad indebida en su aplicacion.




ESTRUCTURA ORGANICA

1.0 Direccion General

1.1 Direccion de Planeacién y Control.

1.1.1 Subdireccién de Programas.
1.1.2 Subdireccion de Evaluacion, Control y Seguimiento.

1.1.3 Subdireccién de Costos y Concursos.




'ORGANIGRAMA

Direccién de Planeacion y Control
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| Direccién de Planeacién y Control
" José Manuel Torres Siva
‘Director de Area (15)

1

£S5k minecio

Asistente
; ! i Subdireccién de ! | Subdireccion de I

; Subdlreccién de Programas | | Evaluacién, control y Seguimiento | : Costos y Concursos
' Sergio Rolando Delgado Jiménez | | Angélica Isabel Galvan Blanco | Roberto Reséndiz Galvan :
I Subdirector de Frogramas (14) | | Subdirector de Evaluacién, Contral ! ¢ Subdirector de Costos y Concursos |
' i_._.. YSeguimiento(14) _ | PR

o
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Tonatiuh Flores lbaira, Diregtor Administrativo de 2 Comisién

Estatal del Agua, Certifica que el presente organigrama refleja el
personal, asi como los puektos y nombramientos que integran la

estructura vigente al mes de §iciembre del afio 2017

01 Personal de Confianza RPTI -~ -
01 Personal de Confianza RPTD -
Total: 02




' ORGANIGRAMA

Subdireccién de Programas

Direccién de Planeacion y Control |
. José Manuel Torres Siva
_._._DirectordeArea (15)

Subdireccién de Programas

Sergio Rolando Delgado Jiménez
__ Subdirector de Programas (14)

Seguimiento de ejecucién
de obra

Carlos Lara Almendarez
Jefe de Departamento (13-07)

© Seguimiento de ejecucién
oot degbra .
| José Gerardo Vaglienty

__ Coordinador de drea (13)

! Seguimiento de ejecucion '
EENL SRR de obra s e

) "Erick Otero Zﬂﬁiga. “

| Supervisor Especializado (9-11) _ !
Expedientes Técnicos
Asistente

Tonatiuh _Flores lbarra. Director Administrative de la
omisién Estaital del Agua, Certifica que el presente
organigrama refleja el perdpnal, asi como los puesios y
nombramienios que integran la estructura vigente al mes de
diciembre del afic 2077

01 Personal de Confianza @~ -——------
02 Personal de Confianza RPTI

02 Personal de Confianza RPTD - / A
01 Personal de Base e omead Firma:

Total: 06 \




ORGANIGRAMA

Subdireccién de Evaluacién, Control y Seguimiento

! Direcci6n de Planeacion y Control
| loséManuel Torres Siva
i . Director de Area (15)

i Subdireccion de i
| Evaluzcion, Control y Seguimisnto -
i Angélica Isabel Galvan Blanco |
i Subdirectora de Evaluacion, Control y

' sequmento (14) |

I,  —— —

Enlace Administrativo i
| José Refugio del Rio Méndez
... _ Operador General (11)

.Coritr;)l de Recur-sos' ;
Aplicados a Obras

—  Pilar del Carmen Najera Medellin

‘ . Auwidliar de Campo (04)

| Clasificacién de
' _ Archivo y Expedientes i
Alejandro Monsivais Grijalva

. Asistente Especializado (09)
Control y Seguimiento de ;
i Informacién Técnica I
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Tonatiuh Flores Ibarra, Director Administrative de Ia
Comisién _Estatal _del ua, Certifica que el presente
organigrama reflsja el pe sonal, asi como los puestos y
nombramientos que integrah la estructura vigente al mes de
diciembre del afio 2017
04 Personal de Confianza RPTI - A
01 Personal de Confianza RPTD -~ .......
wf

Total: 05 B T




ORGANIGRAMA

Subdireccién de Concursos

| Direccion de Planeacion y Control
T José Manuel Torres Siva
. Director de Area (15)_

| Subdireccién de Costos y

! g8 - Concurtos.. .. !

Roberto Reséndiz Galvan

Subdirector de Costos y Concursos
. 4Y s

Licitaciones y Concursos

= Ricardo Garcia Gonzélez
_Asistente Especializado (09)

Asistente

Apoyo en Procedimientos y
Documentacién |

T IANETETITNAT DT RGATUTETy

Tonatiuh Flores Ibarra, Director Administrativo de la
Comisién_Estatal _del Agua, Certifica que el presente
organigrama refleja el personal, asi como los puestos y
nombramientos que integran la estructura vigente al mes de
diciembre del afio 2017

02 Personal de Confianza RPTI

02 Personal de Confianza RPTD - -
Total: 04 /
Firma:,




'DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION DE PLANEACION Y CONTROL
OBJETIVO:

Desarrollar la planeacién, programacion, formalizacion y evaluacion de las
obras y acciones que la Comision Estatal del Agua promueve en el
Estado, para el suministro de agua de uso publico urbano, alcantarillado
sanitario y pluvial, tratamiento, disposicién y reiso de aguas residuales,
asi como en actividades de seguridad hidraulica para prevenir los efectos
de avenidas, inundaciones y otros fendmenos extremos.

FUNCIONES:

= Desarrollar el proceso de planeacién programatica que en materia hidrica
ejecutard la Comision comprendiendo las etapas de integracion
concertacion licitacién, control y evaluacién y registro estadistico, en
coordinacion con las areas de la Comision, en términos de la legislacién
aplicable;

=Coadyuvar con los Municipios y Organismos Operadores, mediante la
asesoria para la gestion e inclusion de sus obras y acciones para ser
financiados mediante los programas que apoyan financieramente obras
hidraulicas;

= Definir, promover y concertar, las acciones a seguir en la participacion de
los programas que en materia de agua y emergentes, realiza el Gobierno
Federal a través de su instancia, asegurando la inclusion del Estado en la
inversion federal que se determine para el desarrollo de las acciones:

instancias involucradas en el subsector agua
y actualizacién del Programa Hidrico del Estad

,;Ea
=Coordinar las acciones de planeacion y progkniq
necesarias para el desarrollo del sector hidrauli | formidad- |
con la Ley de Planeacion del Estado, involucrbfde-/lasiaricipgsion' o

autoridades municipales para la construccién de mfraestrum}
necesa\m en sus localidades;

} Responsable 7\
‘dJ:%ﬁﬁaﬁTorres Siva ~




DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION DE PLANEACION Y CONTROL
(Continda)

»Sugerir y participar en la definicion de mecanismos para la gestion y
obtencion de financiamientos que coadyuven a la expansion, operacién y
conservacion de instalaciones, maquinaria y equipo que en materia
hidraulica se tiene en el Estado;

= Asesorar a los Municipios para la realizacion de pianes y programas de
desarrollo en materia de infraestructura hidrica en el ambito de su
jurisdiccién;

=Elaborar y mantener actualizado el inventario de las obras ejecutadas
para la prestacion de servicios de agua potable y alcantarillado, en el
Estado;

sl levar a cabo la evaluacion, control y seguimiento, respecto de la
aplicacion de los planes y programas, que en materia hidraulica se
implementen;

» Colaborar en la elaboracién del y Plan Estatal de Desarrollo y programa
Sectorial, especificamente en el sector agua, asi como integrar la
informacién requerida para los informes anuales de Gobierno;

| levar a cabo el desarrollo de indicadores Estratégicos, de Gestién y de
Desempefio, que en materia hidrica se requieran, para evaluar el
desarrollo de la Comisién en su gestion, asi como el impacto Estatal que
generaran,

= Presidir como representante suplente de la Comision, Ias reu ng ;;*éa
Comusuon de Regulacion y Seguimiento (CORE?SE) g%t% ngs,
j @Rbai} Len ol
xwéaj

"i mr:“'zuw
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base a la normatividad establecida;

\ .

]
\ Responsable \ Director Ge\neral \ .

T, 2R
Josefi\ianue TorresE‘Silva \/—) Jes}s Alfonso Medi\la Sa!azé\"v
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION DE PLANEACION Y CONTROL
(Continda)

*Formular Convocatoria a procesos de adjudicacién, conforme a la
normatividad, reglas y procedimientos establecidos en las leyes
correspondientes;

*|levar a cabo los procedimientos de adjudicacion, para la construccion
de infraestructura hidrica derivada de los programas y fondos
convenidos, observando las disposiciones normativas aplicables a los
procedimientos licitatorios:

» Participar en la revision y autorizar, en caso de ser encomendado, de los
dictamenes que fundamentan el fallo de las propuestas técnicas y

econdmicas de las licitaciones publicas Yy servicios relacionados con las
mismas;

=Tramitar ante las areas correspondientes y la Direccion General, los

contratos de obra publica y servicios relacionados con las mismas,
derivados de los procesos de adjudicacion, para la construccién,
equipamiento y operacion de infraestructura hidraulica.

* Analizar los costos y precios unitarios, que sirvan como base, para la
posterior determinacién de los presupuestos base, a invertir en las
obras a ser ejecutadas por la Comisién; a solicitud expresa de las

Direcciones encargadas de la proyeccion, ejecucion y supervision de la
Comisién.

= Consultar el tabulador de precios unitarios y sus actualizaciones,
creado a partir de la elaboracion de Proyecto Ejecuytivo; que séiftéh

presupuesto base, como herramienta para. Ion Y de
e

v
Propuestas en procesos de adjudicacion:

* Coordinar, convocar y presidir al Comité %cie_
levantar y custodiar las actas que se generen en'esta (e
ejercer y controlar el programa anual de g@ de
comproTisos establecidos: " GinEcc1o i

\ 3\ \
Responsable e X Direcfor\General | -
ok

José K/Enuel Torres S;Iva TN Jé%as Alfonso Nledina Satai\ar
s R \




DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION DE PLANEACION Y CONTROL
(Continaa)

= Brindar atencion e los requerimientos de informacién, en el ambito de su
competencia que se generen mediante el procedimiento que establece
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
San Luis Potosi;

=L as demas que le sefiales las leyes, decretos, acuerdos, reglamentos y
manuales, en el ambito de su competencia y las propias que le confiera
el Director General;

= Coadyuvar con el Enlace de la Comisién para el acceso a la Informacién
y el Comité de Transparencia en el planteamiento a las respuestas a las

solicitudes de informacién;

» Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

;
: is
A

5 IRFCCION BE @ A
\ ¥ RMEETORG: i
2N \ A

\Responsable w\ \ Dire%to;\Genera! \ .

LY

2 < \ E :
= ose uel Torres §'Iva TTRY Je&t’zs Alfonso IN‘edina Salazar
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASISTENTE

OBJETIVO:

Realizar actividades secretariales y. administrativas atendiendo las
instrucciones de la Direccién para el buen funcionamiento y desarrollo de
la misma.

'FUNCIONES

»Recibir y atender a las personas que solicitan entrevista con el
responsable de la Direccién, asi como llevar el registro de los mismos;

=*Llevar la agenda de la Direccién de eventos y reuniones oficiales, asf
como informarle previamente de las mismas y de los cambios que se
generen;

=Registrar y asignar nimero de control a la correspondencia recibida de
dos maneras: una por la externa y otra turnada a la direccion general
por el Despacho del Titular;

= Elaborar documentos oficiales relacionados con la Direccion;

=Archivar y controlar la correspondencia enviada y recibida en la
Direccion, clasificando y turnando a las areas correspondientes:

= Realizar, atender y canalizar llamadas telefénicas al responsable de la
Direccién asi como al personal adscrito de la Direccion;

~m B B

*Recibir y turnar estimaciones a quien corresﬁbﬁaﬁ*pw
de liberacién de pago: ﬁ:

Director a—e/P!aneacién y Contyol
José \Manuel Torres Silva /




DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE PROGRAMAS

OBJETIVO:

Coadyuvar con las autoridades federales, estatales y municipales a
efecto de participar conjuntamente en la gestién, programacion y
formalizacioén, para apoyar la creacién, ampliacion y /o rehabilitacion de la
infraestructura necesaria para la prestacion de los servicios publicos de
agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion de aguas
residuales en el Estado.

FUNCIONES:

= Proponer la integracién de las obras y acciones de inversién para la

construccion, ampliacion y rehabilitacion de obras de Infraestructura
hidraulica para integrarse en el Programa Operativo Anual de la
Comisién;

* Integrar y obtener la formalizacion de documentos referentes a los
programas federalizados que se deriven de los convenios o acuerdos de
coordinacion Federacion - Estado, necesarios para la gestion de los
recursos financieros;

= Apoyar conjuntamente con las autoridades competentes las actividades
relativas para la determinacion de declaratorias de desastres naturales,
cuando asi proceda, conforme a la normatividad vigente aplicable, para
coadyuvar en la concertacion de los recursos aplicables en el Estado;

= Asistir y pactar con las autoridades municipales, las obras.y. acgiones

que se determine ejecutar, en la aplicacion-de” Plan%;ﬁ:ﬁmm'geﬁtes
previa autorizacion de los Consejos de; »Qesarro}lo §Dqék m ICI{JQ!
respectivo, e A )

=i\ e
= Participar en la elaboracién de las obras; y -*' 23
propuestas y dar seguimiento a las acclqneaﬁe‘ri}”' ]

Comité Técnico o el Fideicomiso Estataj} cfeL“Ff i Ela
Desastres; g il
/_\ \

8 @oﬁsable Director de laneacién y Contro

Sergi gﬂelgado Jiménez Wmﬁa




'DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE PROGRAMAS
(Continda)

= Integrar el Sistema de Expedientes Técnicos de la Secretaria de
Finanzas, los Expedientes Técnicos de las Obras y Acciones del
ejercicio correspondiente, en el cual haya contraparte estatal, para su
debida validacion por parte de la referida Secretaria de Finanzas, para
la posterior, emision del Oficio de Autorizacion y el nimero de la partida
presupuestal, correspondiente;

= Disefiar un sistema de informacion estatal del agua, que sirva como
herramienta para obtener la planeacién y el control de los recursos para
la ejecucidn de las obras y acciones, que permita medir su impacto, en
el bienestar social y econémico de las localidades, asi mismo que
refleje la consecucion de los indicadores de la Comision puntualizados
en el Programa Sectorial;

* Registrar los datos requeridos por el Sistema de Informacién de la
Inversion Publica (SIIP), de la Secretaria de Finanzas, las Obras y
Acciones y la actualizacion de los avances fisico y financiero, de las
Obras y Acciones de los Programas, Fondos y Recursos Propios;

= Elaborar las cédulas de identificacién y evaluacion de Programas vy
Proyectos de Inversion para su envio a la Direccién General de
Planeacion y Presupuesto, de la Secretaria de Finanzas;

= Desempeniar el puesto como Titular de Unidad de Transparencia con las
funciones que se enuncian en el articulo 54 de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi;

los Comités de Regulacion y Seguimientﬁg‘_‘gfldfiESiE)f
federalizados y emergentes de agua z er
rurales;

* Participar en el seguimiento y coordinacién de los. acuerdps tofr@ados en

Lt 035%9@?@11 1S
potable "en: zonas | urbang
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| TRETETT
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b Res}o}nsthe Dir Planeacién y Control \

José Manuel Torres Silva D




DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE PROGRAMAS
(Continda)

» Colaborar conjuntamente, en el ambito de su competencia con la
Direccion Administrativa para la elaboracién de la propuesta de inversion
de los programas y presupuestos anuales de ingresos y egresos de la
Comision, a mas tardar el dia 1° de noviembre de cada afio;

» | as demas que por la naturaleza de sus funciones le confiera el titular
de la Direccion de Planeacion y Control;

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

N

\ / Respd n;abl}: Director dé Planeacién y Control

Sergw#@{ﬁ%ﬁlg?éo Jiménez W j
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO DE EJECUCION DE OBRA

OBJETIVO:

Llevar el control y seguimiento del Programa de Devolucién de Derechos
(PRODDER) revisando las obras y acciones a ejecutar con cada
municipio manteniendo una comunicacion directa con el fin de llevar a
cabo dicho Programa en los tiempos y formas programados.

FUNCIONES

*Elaborar los anexos técnicos y de ejecucion, asi como el desglose de
acciones de los programas, de los diferentes ejecutores para su revision
-y autorizacién por la entidad normativa (CONAGUA);

="Asesorar a los municipios y organismos operadores de agua potable,

que participan en el Programas en el llenado de la documentacion para
la autorizacion de los recursos federales; '

= Gestionar la liberacion de recursos, ante Ia Direccién Administrativa
para el pago de anticipos y estimaciones de las obras y acciones
incluidas en el Programas ante mencionado;

=Conformar informes mensuales de avances fisicos — financieras y
recursos radicados y ejercidos, pre-cierres y gierres dek
obras y acciones que ejecuta la CEA del Pregrama ara's )
la entidad normativa (CONAGUA); int rp s giiiia gl

*Llevar seguimiento y control de Ia aplicacidn, de'lds recurses
H H % T 1] 13 ) L

para el pago de estimaciones de las obras E‘asé,lgrsep gel Frog

acuerdo a porcentajes de avances presentagﬁ‘ﬁgb‘fﬁéf;}%g :

CCION 1€ CREgS
de la CEA: GIRECCION BEran

*Proporcionar apoyo técnico-legal a las presidencias municipales,
organismos operadores, comités de agua rurales, beneficiarios y publico
en general para la tramitacién de permisos o concesiones de aguas
nacionalei_ggtﬂe,__lg_m gomisién Nacional del Agua;
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO DE EJECUCION DE OBRA
(Continta)

=Tramitar ante la CONAGUA, las autorizaciones y/o permisos,
relacionados con las solicitudes de reposicién, relocalizacion y nuevas
perforaciones de los pozos, cuyos titulos de concesion se encuentran a
nombre de la Comision Estatal del Agua;

= Tramitar ante la CONAGUA las prérrogas y cambio de titulares de los
aprovechamientos de aguas nacionales de los titulos de concesion a
nombre de la CEA,;

= Demas actividades inherentes al seguimiento de ejecucion de las obras
asi como otro tipo de actividades y gestiones que asigne el Director de
Planeacién y Control;

s Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO DE EJECUCION DE OBRA

OBJETIVO:

Llevar el control y seguimiento del Programa de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento (PROAGUA) Apartado Urbano, Programa
de Tratamiento de Aguas Residuales (PTAR), Programa de Desarrollo
Regional (PDR) y Fondo para el Fortalecimiento de la Infraestructura
Estatal y Municipal (FORTALECE), revisando las acciones a ejecutar con
cada municipio manteniendo una comunicacién directa con el fin de llevar
a buen fin los procesos.

FUNCIONES

=Elaborar los anexos técnicos y de ejecucion, asi como el desglose de
acciones de los programas, de los diferentes ejecutores para su revision
y autorizacién por la entidad normativa (CONAGUA);

=Asesorar a los municipios y organismos operadores de agua potable,
que participan en los diferentes programas en el lienado de la
documentacion para la autorizacion de los recursos federales;

= Gestionar la liberacién de recursos, ante la Direccién Administrativa
para el pago de anticipos y estimaciones de las obras y acciones
incluidas en los programas antes mencionados; '

=Conformar informes mensuales de avances fisicos — finangie
recursos radicados y ejercidos, pre-cierres y cierrés-del ejercicie—
obras que ejecuta la CEA incluidas en los pro@"é"tﬁas‘;%af;’ | sty ’i obadi

a la entidad normativa (CONAGUA);

R sable ) ) Director ﬁge Planeacién y Control\

<o P : Maros
erardo Vaglienty Josg anuel Torres §|Tva Q
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=Llevar seguimiento y control de la aplicacion :}E, ;
para el pago de estimaciones de las obras y actidnes
de acuerdo a porcentajes de avances presentados’

de Construccién como por la Direccién de Prc\yecto; i




DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO DE EJECUCION DE OBRA
(Continda)

= Proporcionar apoyo técnico-legal a las presidencias municipales,
organismos operadores, comités de agua rurales, beneficiarios y publico
en general para la tramitacion de permisos o concesiones de aguas
nacionales ante la Comisiéon Nacional del Agua;

sTramitar ante la CONAGUA, las autorizaciones y/o permisos,
relacionados con las solicitudes de reposicién, relocalizacion y nuevas
perforaciones de los pozos, cuyos titulos de concesion se encuentran a

nombre de la Comision Estatal del Agua;

» Tramitar ante la CONAGUA las proérrogas y cambio de titulares de los
aprovechamientos de aguas nacionales de los titulos de concesion a

nombre de la CEA,

= Demas actividades inherentes al seguimiento de ejecucion de las obras
asi como otro tipo de actividades y gestiones que asigne el Director de

Planeacién y Control;

s Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

=
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ESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO DE EJECUCION DE OBRA

OBJETIVO:

Llevar el control y seguimiento del Programa de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento (PROAGUA) Apartado Rural y el Programa
de Infraestructura Indigena (PROII), revisando las acciones a ejecutar
con cada municipio manteniendo una comunicacién directa con el fin de
llevar a buen fin los procesos.

FUNCIONES

*Elaborar los anexos técnicos y de ejecucion, asi como el desglose de
acciones de los programas, de los diferentes ejecutores para su revisién
y autorizacién por la entidad normativa (CONAGUA);

*Asesorar a los municipios y organismos operadores de agua potable,
que participan en los diferentes programas en el llenado de la
documentacion para la autorizacion de los recursos federales;

" Gestionar la liberacién de recursos, ante la Direccion Administrativa
para el pago de anticipos y estimaciones de las obras y acciones
incluidas en los programas antes mencionados;

=Conformar informes mensuales de avances fisicos — financieros y
recursos radicados y ejercidos, pre-cierres y cierres del ejercicio de las
obras que ejecuta la CEA incluidas en los programas y su envié para su
aprobacion a la entidad normativa (CONAGUA);

BT LALAN
= Llevar seguimiento y control de Ia aplicacién QB% is %élén‘aygﬁ
para el pago de estimaciones de las ob@é ogka A é:de
acuerdo a porcentajes de avances preserifados: piok e de
‘Construccion; Skt~ © e
ER 1 4 = BE
-

Director de‘gianeacién y Control
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO DE EJECUCION DE OBRA
(Continua)

=Proporcionar apoyo técnico-legal a las presidencias municipales,
organismos operadores, comités de agua rurales, beneficiarios y publico
en general para la tramitacion de permisos o concesiones de aguas
nacionales ante la Comisién Nacional del Agua;

sTramitar ante la CONAGUA, las autorizaciones y/o permisos,
relacionados con las solicitudes de reposicién, relocalizacion y nuevas
perforaciones de los pozos, cuyos titulos de concesion se encuentran a
nombre de la Comisién Estatal del Agua;

= Tramitar ante la CONAGUA las prorrogas y cambio de titulares de los
aprovechamientos de aguas nacionales de los titulos de concesién a
nombre de la CEA;

= Demas actividades inherentes al seguimiento de ejecucion de las obras
asi como otro tipo de actividades y gestiones que asigne el director de
Planeacion y Control;

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

\ Résponéable Dlrector\ge Planeacién y Control &’

\ Erick Otero Zufiga Jo SQ\
) e i




' DESCRIPCION DE FUNCIONES

EXPEDIENTES TECNICOS

OBJETIVO:

Auxiliar en diferentes tareas que se le encomienden relativas a recabar y
clasificar la informacion requerida para los expedientes técnicos, para su
presentacion a la Secretaria de Desarrollo Social y Regional, y ala
Comisién Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas (CDI)
fungiendo como enlace del Fondo de Infraestructura Social del Estado y
la Comision Nacional del Agua.

FUNCIONES:

" Dar seguimiento con las Presidencias Municipales, para la debida
presentacion de la documentacién, para complementar e integrar el
expediente a la Secretaria de Desarrollo Social Yy Regional, para su
inclusién en el Fondo de Infraestructura Social del Estado tanto en la
Comision Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas como en
la Comision Nacional del Agua;

= Coadyuvar en la integracidon de la informacion publica de oficio de
acuerdo a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi, para incorporarse tanto a la Plataforma
Estatal, como a la Nacional:

= Asistir en la actualizacion de los avances fisicos y financieros de las
obras y acciones registradas en el Sistema de Informacion de Ia
Inversion Publica de Gobierno del Estado. (SHIP); :

= Cooperar en el registro de la informacion requefida para el Sister
Expedientes Técnicos de la Secretaria de Finanzas! dé& Gobierr
Estado; P il --
= Coordinar el proceso de pago de las obrag, ly' acciones |¢
estructura financiera intervienen recursos de| Fond deInfraestructirs,
Social del Estado, entre el area administrativa de‘la Comision Estatal del
- Aguay la Secretaria de Desarrollo Social y Regional;

* Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Director de Planea);ién y Control \
Jos& Manuel Toires Silva —%’ =T
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASISTENTE
OBJETIVO:

Auxiliar en diferentes tareas que se le encomienden relativas a recabar y
clasificar la informacién requerida para los términos de referencia para su
validacién y autorizacion de las obras y acciones de la propuesta que
integran el Programa de Obra del Apartado Rural especificamente
PROCAPTAR.

FUNCIONES:

= Integrar los listados de beneficiarios de las obras y acciones del
Programa PROCAPTAR programa Nacional para Captacion de Agua de
Lluvia y Ecotecnias en zonas rurales;

= Coadyuvar en la integracion de la informacién publica de oficio de
acuerdo a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi, para incorporarse tanto a la Plataforma
Estatal, como a la Nacional,

= Colaborar en el registro de la informacion que mensualmente se
incorpora a las Plataformas Estatal y Nacional.

= Asistir en la revision de las solicitudes de Informacion generadas a
través de la Plataforma Nacional de Transparencia, o del Sistema
Infomex San Luis Potosi.

= Dar seguimiento a la actualizacion de Iogwav
del Sistema de’ Informacion de la Inverﬁ{on_
Estado. (SIIP); LS
§ "

= Contribuir en la elaboracién de las g}é‘a@:gg de
Evaluacién de Programas y Proyectos de| [Enye’r‘sl' i de/l
Finanzas; “pmecciOSBErg

i
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= Estas funciones son enunciativas\mas no limitativas.
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE EVALUACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO

OBJETIVO:

Coordinar y coadyuvar con el Sector hidrico del Estado, para determinar
la Planeacién de las obras y acciones de infraestructura para agua,
drenaje, saneamiento, alcantarillado pluvial, tratamiento, disposicién y
reuso de agua residual, y proteccidn a centros de poblaciéon requeridas
por la poblacién, a través de la elaboracion del Plan Estatal de Desarrollo,
el Programa Sectorial y los Indicadores Estratégicos, de Gestion y de
Desemperio, para evaluar el desemperio del Sector, asi como generar los
Informes de Gobierno.

FUNCIONES:

= Coordinar la integracién de la informacion de Ia Comision, relativa al
sector Agua, en planes Estatales e informes de Gobierno, para lograr
una participacién conjunta en dicha planeacion, la cual contemple el
control y diagnéstico para formular los objetivos, estrategias, lineas de
accion, utilizacion de recursos, medicion de resultados, correccion del
desempefio y mejora;

= Llevar a cabo la coordinacién con los diferentes ambitos de gobierno

para analizar propuestas para la programacién de infraestructura.para
agua, drenaje y saneamiento, asi como obras fe ‘conthai’c siadpfxfyj
definir los lineamientos para una carters ‘“'K*ES_,téiaili el %ie‘@b 80911
proyectos; po LN L UL Wi

Fir i

i

= Elaborar e integrar los programas de inv%r‘;c;i!é?g] e
programas operativos anuales de accion de Iaf"ﬁ,_(.';i_c:ir[ij’“s,_a m,
conviniendo con las autoridades municipales “las-obiasw Ciorie
tengan como prioritarias en Ia aplicacién de los “p’rogramas,
corroborando su autorizacién por los consejos de desarrollo municipal
respectivo;

= Coadyuvar en la integracién de expedientes técnicos de las obras y

acciones a ser financiadas con recurso de programas y fondos
federales, incluidas en los programas; \

Reg:p{?ﬂe Director &e Planeacién y Contxol
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE DE EVALUACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO
(Continda)

= Participar en el seguimiento y coordinar los acuerdos tomados en los
comités de regulacion y seguimiento (CORESE), de los programas
federalizados y emergentes de agua potable en zonas urbanas y
rurales, con la finalidad de asegurar el cumplimiento de la planeacion del
Estado;

= Coordinar las actividades de planeacion, procurando la vinculacion con
los programas anuales para mantener la congruencia con las politicas
del Estado, las cuales consideran de vital importancia el impacto en el
bienestar social a través del desarrollo econémico de las localidades;"

= Coordinar la integracion de informacién de la Comision y de las
diferentes instancias que intervienen en el sector Agua, para llevar a
cabo la actualizacion del tablero de indicadores de Gobierno del Estado,
ademas de los informes anuales y trimestrales y los Gabinetes de
Gobierno, instrumentos mediante los cuales se permite medir el
desarrollo del Estado en el sector hidrico,

= Coordinar en conjunto con la Direccién Administrativa las acciones para
asegurar el cumplimiento en forma y tiempo de la liberacion de recursos
para el pago de las obras y acciones en ejecucion por la Comision, asi
como recursos para transferencia a Municipios;

= Las demas que por la naturaleza de sus funciones le confiera el titular
de la Direccion de Planeacion y Control;

Re e Directo?\de Planeacién y Contﬁql
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ENLACE ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:

Generar documentos financieros, establecidos mediante los lineamientos
de contabilidad gubernamental, para realizar el pago de las diversas obras
y acciones contratadas por la Comision, asi como la transferencia de
aportaciones federales y estatales a los municipios, cuando estos
participan como instancias ejecutoras.

FUNCIONES:

= Elaborar documentacion de  afectacién financiera-presupuestal
(solicitudes de pago de anticipos, estimaciones v finiquitos de obra) de los
diferentes programas y fondos, mediante la contabilizacién de cuentas
contables y cédigos presupuestales;

= Controlar y administrar la caja chica de la Direccién, desde la reposicion
de gastos hasta la comprobacion fiscal de la misma, atendiendo los
requerimientos Administrativos vigentes;

*Revisar y controlar los saldos de las partidas presupuestales,
correspondientes al gasto corriente del presupuesto de la Direccion;

= Elaborar requerimientos de servicios y mantenimientos de equipos de
transporte, mobiliario, equipo y activos de la direccion; :

= Tramitar las solicitudes de liberacion de viaticos ante Ia Direccién
Administrativa, para comisiones oficiales de la_Direcgién s conforfrie’a lo
establecido a los tabuladores de viaticos” vigéntes. héspedaje’
alimentacién, traslado y gasolina, asi como la compt A, |
entregan los comisionados; 5 1] L] bt

Respop%le Director d& Planeacién y Control \
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ENLACE ADMINISTRATIVO
(Continta)

= Verificar la comprobacion de viaticos cumplan en tiempo y forma de
acuerdo a lo establecido por los lineamientos de la Direccidn
Administrativa y el SAT (portal del servicio de administracién tributaria);

= Elaborar y actualizar los informes financieros en periodos semanales,
con la finalidad de detectar los atrasos en la ejecucion de los recursos y
contar con elementos para determinar acciones para su control;

» Coadyuvar con la Subdireccion de Programas en el proceso vy
seguimiento de las estimaciones, asegurando asi llevar a cabo los
pagos pertinentes el momento oportuno;

= Apoyar en auditorias de obra internas y externas, en duplicado de
documentos y armado de expedientes de entrega;

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Responggable Director de b{laneacién y Control
José Ref 10 Méndez José Mﬁ’u’ﬁarres Siva j
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

CONTROL DE RECURSOS APLICADOS A OBRAS

OBJETIVO:

Generar informacion de avances del desempefio en la aplicacion de los
recursos que se transfieren a las entidades federativas vy
municipios, mediante el Sistema de Formato Unico de la SHCP,
seguimiento de los programas Federales y Recursos Propios para un
control financiero y seguimiento de los informes de avances al organo
fiscalizador estatal.

FUNCIONES

= Reportar mensualmente a la Contraloria General del Estado los avances

fisicos que son enviados por las Direcciones de Construccidn y
Administrativa, asi como los avances financieros gue . proporciona la
Direcciobn Administrativa de los ingresos y rendimientos de los
programas Federales;

" Reportar al Consejo Ciudadano de Transparencia, Vigilangi g@r@g@s‘
Adquisiciones y Contratacién de Obra Publicatdel Gabietharc
de San Luis Potosi el calendario de los coﬁé‘@rsﬂﬁg Yle, se

cada mes;

cemrE

" Elaborar y actualizar la base de datos ideigl}aw

&

contratadas, con la informacion de conl%réf’ééiéﬁ % %w, ance: fisi

' ' inali U LA i TN
financiero, con la finalidad de contar con unﬁﬂgqu“gﬁ%;ﬂ \5hediante

el cual se informe tanto interna, como externamente acerca del
cumplimiento en el avance de los diversos programas y fondos;:

e

= Integrar la informacion que proporcionan las diferentes Direcciones de la
Comision, asi como los ejecutores externos de los diferentes programas
que maneja la direcciéon para, derivado de ella informar los avances
fisicos y financieros de cada obra mediante informacién contable —

presupuestal dentro del sistema programa aplicativo de la Secretariayde
Hacienda (PASH) de la Secretaria de Finanzas; i

RespoqQ% ' Director de\Planeacién y Control
Piiaf del Carmem{eKMedelfin m'rorres ilva a2
e 2=
_YM




' DESCRIPCION DE FUNCIONES

CONTROL DE RECURSOS APLICADOS A OBRAS
(Continda)

= Gestionar la liberacién de pagos para las obras financiadas con recursos
estatales;

s Llevar seguimiento y control de la aplicacién de los recursos estatales
asignados para el pago de estimaciones de las obras financiadas con
dichos recursos, de acuerdo a porcentajes de avances presentados por
las distintas Direcciones;

= Recabar e integrar la informacion correspondiente a los avances fisicos
y financieros de las obras de diferentes programas, para realizar
informes mensuales y trimestrales a las instancias correspondientes;

= Apoyar en auditorias de obra internas y externas, en duplicado de
documentos y armado de expedientes de entrega;

= Integracion de propuesta técnica y econémica del expediente unitario de
obra;

» Estas funciones son enunciativas mas no limitativas

Res#i[ e Director de\Planeacién y Control
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

CLASIFICACION DE ARCHIVO Y EXPEDIENTES

OBJETIVO:

Clasificar e integrar los archivos y expedientes unitarios de obra para su
concentracion y facil acceso, asi como para la gestion de la informacion.

FUNCIONES:

= Capturar, complementar y actualizar la base de datos del Mecanismo de
Planeacion (MECAPLAN) con la finalidad de contar con los elementos
de llevar a cabo la priorizacién de las obras y acciones a ser integradas
en el programa de Obra anual del estado;

= Clasificar, preparar e integrar los archivos y expedientes unitarios de
obras y acciones, ejecutados por la Comisién, para archivo general de
concentracion (patrimonio documental):;

» Elaborar concentrado de obras y acciones ejecutadas en los municipios,
asi como acciones programadas para ejercicios posteriores;

"Elaborar base de datos de personas beneficiadas con acciones
ejecutadas por la Comision en todo el Estado;

® Apoyar en auditorias de obra internas y rext
documentos y armado de expedientes de erﬁlﬁé‘Q

% _’ i .
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= Depurar informacién, expediente y lo que cor\ejgm
e s LR EE AT M
acuerdo a la normatividad de Concentracién @e Argl;)wé eraly 1| i\
UL AL Sraantz
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» Gestionar, recopilar y organizar la informacién §&hera 1a Direccion
por subdirecciones para su resguardo y facil acceso;

e

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

\
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

CONTROL Y SEGUIMIENTO DE INFORMACION TECNICA
OBJETIVO:

Organizar e integrar la informacion de las diferentes instancias que
intervienen en el sector Agua, para la Subdireccién de Evaluacion, Control
y Seguimiento, con la cual se realizan los informes anuales y trimestrales,
asi mismo los instrumentos mediante los cuales se permite medir el
desarrollo del Estado en el sector hidrico.

FUNCIONES:

= Actualizar y dar seguimiento al monitoreo de las obras y acciones
integrados en el programa de obra anual, con la finalidad de determinar
el status de las mismas y definir riesgos de retraso en los procesos de
ejecucion;

= Elaborar y actualizar las notas donde se informa acerca de las obras y
acciones llevadas a cabo (ejercicio anterior), integradas (ejercicio
presente) y por integrar (ejercicios posteriores), correspondientes a cada
municipio, con la finalidad de informar sobre el panorama de la situacion
de la infraestructura hidrica en el estado;

= Auxiliar en la integracién de informacién y asesoria a municipios para la
ejecucion y cierre de los programas;

Programas Federahzadc)s !

= Apoyar en auditorias de obra internas y ejgié?m%ég W pii@é

documentos y armado de expedientes de entreg 11
. mmtﬂmﬁﬁmﬁaﬂ

= Dar seguimiento y realizar solicitudes de pago de montos asignados
para supervision, monitoreo de obras y contraloria social, para pago de
viaticos de programas de apartado Urbano y rural, controlando el limite

de recursos destinados para estos conceptos;

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas 37
Director d* Planeacién y Control \
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' DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE COSTOS Y CONCURSOS
OBJETIVO:

Realizar los procedimientos de adjudicacion de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, asi como de adquisiciones, arrendamientos
y servicios que sean encomendados por la Comisién y los Comités
correspondientes.

FUNCIONES:

= Desarrollar la logistica para efectuar los actos y/o eventos inherentes a
procedimientos de contratacion, de acuerdo a la autorizacion de
recursos asignados e integrando previamente del resto de las 4reas de
la Comision la informacién que por el marco juridico aplicable vigente
resulte necesaria para el inicio de los procesos;

= Elaborar las bases generales de participacion de los procedimientos de
contratacion, asi como para el caso de licitaciones publicas difundir el
resumen de convocatoria en los medios impresos y digitales de acuerdo
con la legislacion aplicable;

= Operar y administrar la unidad licitadora en los sistemas de contratacion

gubernamental vigentes en la fecha de realizacidon de los procesos de
adjudicacion; .

* Analizar y evaluar el contenido de cada una de- las-propuestas téchicas
y econbmicas, asi como documentacion legal y/o. distintara a8 fism
presentadas por los participantes, y- formular ' el | digt
correspondiente; T ampemnty

* Formular invitaciones a participar en los éctoé?y’f i {r;r%}g{sst 4(;@ ¥2

procedimientos de contratacién a otras deﬂgnﬂéﬁtiésgjq@n , ¢
conforman la administracion puablica, cadmarasC&HipfeSanalee? 451 como
diversas organizaciones de la sociedad civil que por disposicién expresa
de la ley o acuerdo y/o convenio gubernamental con entidades de Ia
sociedad civil, deban intervenir como observad res; X

. |
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE COSTOS Y CONCURSOS
(Continta)

= Orientar a las personas fisicas 0 morales interesadas en participar en
los procesos, cuando lo soliciten, respecto de la inscripcion y registro a
los procedimientos de contratacion, asi como proporcionar informacion
general en las etapas subsecuentes;

= Formular y mantener actualizado un registro de las empresas que han
participado en los procesos de contratacién realizados por la Comision,
a efecto de tener una base de datos para las licitaciones futuras;

= Revisar los precios unitarios de conceptos fuera de catalogo y/o
catdlogos presentados para su autorizacion, por parte de las
Direcciones que funjan como ejecutoras dentro de la Comision;

= Integrar un padron de contratistas, con base en la documentacion
basica que demuestre su especialidad en el ramo;

= Las demas que le sefialen las leyes, decretos, acuerdos, reglamentos y
manuales, en el ambito de su competencia y las propias que por la
naturaleza de sus funciones que le confiera el titular de la Direccion de
Planeacién y Control,

= Participar en las actividades inherentes al Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, al ser miembro del mismo;

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.
pr

\ |
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' DESCRIPCION DE FUNCIONES

LICITACIONES Y CONCURSOS

OBJETIVO:

Auxiliar en los procedimientos de adjudicacién que sean encomendados
por la Comisién, asi como en los procesos de seguimiento en la
disponibilidad y aplicacién de los recursos financieros para la realizacién
de acciones; observando en todo momento el marco normativo en Ia
materia. :

FUNCIONES:

= Elaborar bases generales de participacion de los procedimientos de
contratacion para someter a consideracion del titular de la Subdireccién
de Costos y Concursos;

* Realizar y dar seguimiento al registro progresivo de los procesos de
adjudicacion realizados por la Subdireccion de Costos y Concursos;

= Tramitar validacion de bases generales de participacion ante las
instancias normativas correspondientes;

* Tramitar publicacién de resiimenes de convocatoria en los medios
impresos y digitales de acuerdo con la legislacion aplicable (Diario
Oficial de la Federacion, Periddico Oficial del Estado, diario de mayor
circulacién en la Entidad), acorde al origen del recurso econamico;

® Operar la unidad licitadora en el sistema de co trat
vigente a la fecha de los procesos: il
Wi

S

ine

i

i

® Formular actas y demas documentacién relativ? Al
de los procedimientos de contratacion; L, i iy

' gﬁlmmmwgé E@%ﬁgﬁﬁ%

= Analizar propuestas presentadas en procesos de adjudicacion:;

\ )

Director de lPlaneacic’m y‘Contrc;k

José ﬁanuel Torres Silva -
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

LICITACIONES Y CONCURSOS
(Continda)

= Coordinar con la Direccién Juridica la suscripcion de los contratos de las
acciones adjudicadas;

»Elaborar y actualizar base de datos con montos autorizados y
contratados de las acciones a ejecutar;

= Participar en las actividades inherentes al Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, al ser miembro del mismo;

= Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

A (Resplinsable Dlrectm\de Planeacién y Contrc}l\
- Ricargd Galcia Gonzalez Joép f\TianuEe iorresfgllva J
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASISTENTE

OBJETIVO:

Auxiliar en las los procesos de adjudicacién encomendados a la
Subdireccion de Costos y Concursos.

FUNCIONES:

" Recepcion, registro y seguimiento a la correspondencia de la
Subdireccion;

= Elaborar dictamenes que fundamenten la justificacién de las licitaciones
publicas y servicios relacionados con las mismas:

= Analizar los precios unitarios fuera de catalogo original, que sirvan como
base para determinar la autorizacion de los mismos;

= Atender y canalizar al personal de instancias publicas y privadas que
requieran audiencias con la Subdireccién:

= Apoyar en la revisién las propuestas técnicas y econdmicas de las

licitaciones publicas y servicios relacionados con las mismas que realice
esta Comision;

bublices: v gefici

[ &

® Realizar las solicitudes de contratos de obr:
relacionados con las mismas con las ér%é‘;s?
Comisién; ot

® Integrar y organizar los expedientes de co frataclemqa
adjudicadas una vez concluido, para a!méi’g%“glam

%Y,

s ] el 1"_»_: HY S
general de la Comisién: ~ GiAECCION DE SRERL

d
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SN B LY

s




DESCRIPCION DE FUNCIONES

“

ASISTENTE
(Continda)

= Elaborar y mantener actualizado el registro de documentacién remitida
al Archivo General de la Comision;

= Participar en el desarrollo de los eventos correspondientes a los
procedimientos de contratacion a solicitud y requerimiento del Titular de
la Subdireccion de Costos y Concursos; :

» Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Director\ie Planeacion y Control \

s —En Jos | énﬁ—éﬁorres Sild\ﬁ e
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

APOYO EN PROCEDIMIENTOS Y
DOCUMENTACION DE LICITACIONES

OBJETIVO:

Auxiliar en las los procesos de adjudicacion encomendados a la
Subdireccion de Costos y Concursos.

FUNCIONES:

» Atender y dar seguimiento de las peticiones de registro al Padrén de
contratistas de la Comisién;

= Elaborar oficios a invitacion de eventos relativos a procedimientos de
contratacion;

= Revisar documentacion técnica Yy economica de propuestas en procesos
de adjudicacién;

®Integrar y organizar la documentacion correspondiente a propuestas
adjudicadas en los procedimientos de contratacion;

" Elaborar guia de documentacion asi como propuesta adjudicada de
cada procedimiento de contratacién, para su remisién al personal
encargado del expediente unitario correspondiente;

* Participar en el desarrollo de los eventos correspondientes a los
procedimientos de adjudicacion: rEI iR MLV OR

:c_'_;"_—:—_"; < =

Director de Planeacién y Cémtrc;l e

M\ José I\hanuel Torres Silva )
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