C EA COMISION ESTATAL DEL AGUA

COMISION ESTATAL DIRECCION ADMINISTRATIVA

e SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES

CATALAGO DE PUESTOS

Nombre del Puesto Titular del Organo Interno de
Control

‘Nivel 15 |

Requisitos: . Licenciatura en carrera
afin al puesto, titulado
con experiencia en
Administracion.

. Experiencia minima de un
ano en actividades
relacionadas con el

puesto..

Analisis de problemas.

. Enfoque en resultados.

. Organizacion.

. Sensibilidad a
lineamientos.

. Aptitud de liderazgo.

Competencias:
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

OBJETIVO

Dirlglr, coordinar, vigilar y evaluar conforme a la normatividad vigente los
programas de auditoria para la verificacion, control y seguimiento de las
operaciones y funcionamiento de las &reas, asi como establecer
estrategias y planes para proporcionaries asesoria, orientacion y apoyo
técnico en materia de conirol y auditoria, con el propésito de contribuir y
facilitar el desempefio de sus funciones para optimizar los recursos,
salvaguardar los bienes y cumplir con los objetivos de la Comision
Estatal del Agua.

FUNCIONES

sSupervisar el sistema de control intemo, realizar revisiones,
Inspecciones y auditorias internas, lransversales y externas.

sEvaluar el funcionamiento del control intemo a fin de verificar el
cumplimiento de sus componentes y de la normatividad, apoyar y
asesorar en la implementacién y mejora del mismo.

* Comprobar el cumplimiento de las obligaciones derivadas en materia
de planeacion, presupuestacion, ingresos, egresos, financiamiento @
inversion; adquisiciones, obra plblica, servicios, deuda, sistema de
registro y contabllidad, personal, materiales; fondos y valores de la
propledad o al culdado del Ejecutivo del Estado.

derivados de las quejas y denuncias

investigaciones que substancie, de e
inspecciones e intervenciones.

* Ordenar o Instruir ia practica de visitas
operativos especificos de verificacion q
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‘ TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
| | (Continda)

*Oetermi nar la instruccion avditorJag revisiones, inveetigaciones,
| hspeccionex y visitas domfclkirias a servidores pub ib0e, proveedores,
3 ; confrejistas y terceros cuando estairwolucr«doen irler6s pablico.

= Acordar por ei o a tfevas de M unidad adminis1«aave competente , !
pieto, subslanclacién y resoluciébn de los procedimientos de
responsabilidad adm nietrativa cuando se traten de actos u om giones

x que hayan callificado como Faltas Administrativas no Graves.

;Requqnfpnnacién y doc vmentadon relacionada con tod agurrtoe de
stu competencia a le Dependencias y entidades, e le Fiscelfaya los

Organos Internos de Control.

= Solicitar en términos de las disposiciones juridicas aplicables, informes,
documentos oplnlonea, datos y demas elementos que requiera para
aua acciones de fvestigacion substanciacfon verificacion y visite de
ingpeccion licilamaeg proveedores, contratistas donatarioe o aquellas
pefaonas que bayan aido subcontratada» porfooanteriores yengeneral
a pereonas fisicas o morales relacJonedas oon el manejo, ejer6Oo y
oompro6acién de recuieos plblicoa.

*Participar, en e! Sistema Nacional Anficorrupcion a requerimiento del
Contralor Genafal del Estado.

“ Remitir a ja Contraloria General del Estado la
gara integrar jos infoffnas que ae requieran en yj

r : X |

L

»Comisionar el personal a su cargo para ‘
funclonee y atrlbuciones oonferidas. &

- Atender, tramiier, calificar y dar seguimiento a ‘exg&)&y as
que se pterpongan derivado de 3s actueciones de ok eervidores
puly ioos de la Dependencia que sean presentadas directamente o
emitidas por g Diraccién Generalde Lega ldade fitegridad Publica.
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| | TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
i | (Continia)

«Comisionar al personal a su cargo para el cumplimiento de las
funciones y atribuciones conferidas,

» Atender, tramitar, calificar y dar seguimiento a las quejas y denuncias
gua se interpongan derlvedo de lae ecki8clone de ks servidotes
plublicos de la Dependencia, que sean presentadas directamente o
remitidas por la Direccion Generh de Legalidad e Integridad Publica

i i SO i

*Investigar y substanclar los procedimientos correspondientes derivados
de las faitas administrativas de los servidores pUlblicos; y en su caso
fincar responsabllidades a que haya lugar @ imponer las sanciones
respectivas a que haya lugar e imponer las sanciones respectivas, en
los términos del ordenamiento legal en materia de responsabifidades,
con excepcion de las que conozca la Direccidn de Responsabilidades y
Etica Pablica.

« Determ narja suspension 1ampora del presunto rasponsoble de su
empleo. cBrgo o comision, si asi conviene a ki conduccién o
continuacién de investigaciones de acuerdo a b establecido en
ordenamiento legal en materia da responsabilldades.

Llevaracabolasacdmesquopmoedmoonfovm :
, /teterla a fin de promover ante 3s inslanclas  cfHpatéite
| las canelones eoondmicas que ae IBguen g
| pblicos coh motivo e la infraccion cometidg

*Dar seguimiento a las observacién determin@dbs B :?‘-,“ ot

. revisiones o visitas de inspeccidon que pract : 3 I
! competentes de |a Contraloria General del Eifa o Ui O do
! Fiscalizacién Superior y el Orgeno Interno de CcmtroJ deJ Goboemo
Federal o pereonao fisicas o morales contratadas paraligfecto.

, *Emitir las resoiuciones que procedan respecto de los recursos de
revocacion que Interpongan los servidores piblicos.
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TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
(Continda)

= Realizar la defensa juridica de las resoluciones que emitan las diversas
instancias jurisdiccionales, representando al Contralor General del
Estado.

= Expedir, previo cotejo, las copias certificadas de los documenios que
obren sus archivos, asli como de aquellos a los cuales se tenga acceso
con motivo de las facuitades encomendadas.

* Coordinar la formulacion de los proyectos de programas y presupuesto
del Organo Intemo de Control correspondiente y proponer las
adecuaciones que requiera el correcto ejercicio del presupuesto.

* Denunciar ante las autoridades competentes, los hechos de que tengan
conocimiento y que puedan se constitutivos de delitos.

* Atender y, €n su caso proporcionar informacion que sea requerida por la
unidad encargada de atender las solicitudes de acceso a la informacion
de la Contraloria General del Estado..

slLlevar a cabo programas especificos tendientes a verificar el
cumplimiento de las obligaciones a cargo de los servidores plblicos.

*Presentar en los meses de mayo y noviembre los informes que
establece el articulo 44 Quéter de la Ley Orgénica.

-lnbmmlospwoeoosdoommgareoepcbndelasoﬂdmsdela

Comisién Estatal del Agua, a efecto de :
seguir y conocer las incidencias que pu b{ ;
administrativas, .

y las que encomiende el Contralor Genera
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Or. internos de Control y Comisarias, ‘

ganos s y Comisarias UU\J , ¢ Cion

s Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.




