
 

 
 

 

 

 

 

 

Nombre del Puesto Secretario Técnico 

Nivel 15 
 

 

 

 

 

Requisitos: 1. Licenciatura en carrera afín al 
puesto, titulado con experiencia en 
el ramo de la Ingeniería Civil e 
Hidráulica. 

2. Experiencia mínima de un año en 
actividades relacionadas con el 
puesto. 

Competencias: 1. Análisis de problemas. 
2. Enfoque en resultados. 
3. Organización. 
4. Sensibilidad a lineamientos. 
5. Aptitud de liderazgo. 

COMISIÓN ESTATAL DEL AGUA 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES 

CATÁLOGO DE PUESTOS 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

• Conocer la estructura de orcanizeción, funciones y atribuciones de tas 
unidades adm nistfativas progremxt y pree¢ puaetos de Js Coit›lsión. 

 
 
 

agenda oficia para analizar su 

correspondan gara su atención. 
 

•Fungir  ooino  enleca  interlnstlfuclonal en  be tfex  niveln de Goblemo, 
previo acuerdo oon la Dirección General. 

 

•Apoyar a las un Idades admlb l9tfatk'as de la Comisión en las activldadea 
que  realizan a fin  de  preparar  los  riformes  que presente  fa Dlrección 

 
 
 
 
 

Realizar ía áuplencla de Je firma del  Tltu 
cuand u 6ete así io determlne o por auee 



’ÓN DF. FUNCIONES 
 
 
 
 
 
 
 

• Brinden al T4ular de la Dirección General IB a60sorla que requlera 

prJnclpu mente en proyecBs especlales de e Com ión. 

 
 
 
 
 

• Revlcar y/o elaborar documentos de asuntos de relevancia para la 
Comleión  especialmente en Macro Proyectos HidrátJlicos 

 
• Coordinar la organlzaclón pare la realizaclón de las sesiones ordineria6 y 
extfaordlnariaa de a Junín de Gobierno. 

 
• Definir en ooordlnaclón con loe Directores de Ares los temee que h8bfán 
de desarrollarse y que deberán 6smetefee a a aprobación de la Junta 

 
 

Convocar a toa ntegrantes a nvitadoe especiales a las seslone 
Junta de Gobierno, según instruccionee ge la Dirección  GeneraJ. 

 
• Elabomr las actee de les sev ior›es de la Junta de Gobierno y recabar la 
flrma de los asistentes $jgjÇ§§Ç@ y$ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ash como toa proyectos de niciativa¢ 8 R0gla tnonto de a m 
la Ley Estatal de Derechos de Agua y sus blonee inherentes. 


