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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2023

INTRODUCCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), presentado por la Comisién Estatal del
Agua (CEA), para el ejercicio 2023, contemplo gestiones encauzadas a optimizar la organizacion
de los archivos en los procesos de identificacion clasificacion, organizacion, valoracion y
conservacion documental en los archivos de tramite y concentracién.

MARCO LEGAL.

Con base en los articulos 23 al 26 Decreto 0692 de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis
Potosi, establece que los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de
Archivos (SIA), deberdn elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electronico en
los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente y al término del afio
deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y
publicarlo en su portal electrénico a mas tardar el altimo dia del mes de enero del siguiente afio
de la ejecucion de dicho programa.

AVANCES Y METAS CUMPLIDAS.
La CEA, presenta el informe anual de cumplimiento del Programa anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) 2023, el cual muestra los logros y avances, para el funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivo, mismas que a continuacién se detallan:

Objetivo: Presentar los resultados de las actividades desarrolladas durante el ano 2023, e
cumplimiento al articulo 26 de la Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi.
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Acciones realizadas.

¢ Seelaborod el informe del programa anual archivistico 2023, el cual muestra loslogrosy
avances para el funcionamiento de los procedimientos de archivo, fue publicado en el
portal electréonico de la CEA el 31 de enero de 2023.

Objetivo: Elaborar el instrumento fisico el cual describa el conjunto de acciones y estrategias a
emprender para la organizaciéon, administracion y clasificacion correcta de los documentos de
la CEA en cumplimiento al Articulo 23 de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi.

Acciones realizadas

e Se elaboré el programa anual, que permite mejorar los procesos y procedimientos de la
administraciéon, organizaciéon y conservacion documental de los archivos de tramite y
concentracion, el cual fue publicado en el portal electrénico de la CEA, el 31 de enero de
2023.

Objetivo: Contar con los instrumentos de control y consulta actualizados, validados que
permitan la clasificacién y descripcion del fondo documental del Organismo asi como su
difusién en la plataforma Nacional y Estatal de transparencia en cumplimiento al Articulo 1l de
la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi.

Acciones realizadas

e Los instrumentos de control archivistico no fueron actualizados, sin embargo, se sigue
trabajando con Cuadro y Catalogo vigentes para la ordenacion de los documentos de
archivo, mismos que son publicados en la Plataforma Nacional y Estatal, en
cumplimiento con las obligaciones de transparencia establecidas en el articulo 84,
fraccion I de la Ley de Transparencia para el Estado de San Luis Potosi, esta actividad s
seguira contemplando en el programa de Desarrollo Archivistico 2024.

Asi mismo con el fin de dar seguimiento a mantener actualizados los instrumentos de
consulta, en septiembre de 2023, se empez6 a elaborar el formato de la Ficha Técnica de
Valoracién Documental, que es un instrumento que establece la Ley de Archivos para el
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Estado de San Luis Potosi, para llevar a cabo la elaboracion y/o actualizacién de los
instrumentos especificamente en su Articulo 56.

Objetivo: Sesionar con el Grupo Interdisciplinario para tocar temas relacionado a los trabajos
llevados a cabo en los archivos.

Acciones realizadas

e Sellevaron acabo las reuniones ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivo,
con fecha de 30 de marzo y 28 de septiembre de 2023.

Objetivo: Fortalecer la cultura archivistica en la Dependencia para que se cumpla la
normatividad vigente con base en Articulo 30 de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis
Potosi.

Acciones realizadas

e En junio de 2023, se llevé a cabo por parte de la Oficialia Mayor el curso denominado
“Normatividad de Archivo” los dias 12 al 16 de junio en cual se analizé la estructura gene-
ral que integra la legislacion vigente que rige al archivo administrativo de la organiza-
cién pablica, a través del estudio de la Ley General y Estatal de archivo, asi como de los
instrumentos estatales institucionales, con el fin de impactar en la correcta gestion y
administracién documental en las areas de trabajo, para los enlaces de archivo de trami-

te y concentracion asi como las personas generadoras de informacién.

Objetivo: Realizar la entrega y traslado formal de expedientes al archivo de concentracién, con
base en el Articulo30de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi.
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Acciones realizadas

o Se llevd a cabo el ingreso de 8 transferencias primarias al archivo de concentracion
durante los meses de enero, octubre, noviembre y diciembre de 2023, por parte de la
Direccién de Proyectos fueron entregados 55 expedientes, divididos por 186 legajos,
depositados en 12 cajas, por parte de la subdireccién de contabilidad perteneciente a la

Direccion Administrativa fueron entregados 3 expedientes, divididos en 147 legajos
depositados en 21 cajas.

Objetivo: Continuar con el trabajo de revision y organizacién para llevar a cabo la
identificaciéon de documentacién que se encuentra en el archivo de tramite asegurando la
integracién y localizacién de los expedientes mediante su inventario.

Acciones realizadas

La actividad de revisién y organizacién de expedientes se ha llevado a cabo mediante el
expurgo y valoracién de informacién para determinar los valores los cual permite llevar
a cabo la identificacion y recuperacion de los mismos, sin embargo, no se llevé a cabo la
actualizacién del inventario general de expedientes del archivo de tramite para conocer
la cantidad de expedientes de archivo que tienen las areas bajo su resguardo.

Objetivo: Seguir con el resguardo de expedientes con valores primarios.
Acciones realizadas

e El archivo de concentracidn lleva a cabo las acciones de mantener organizados los expe-
dientes entregados por las transferencias primarias para facilitar el acceso y recupera
cién de los documentos que requieren ser consultados, asi mismo se mantiene actualiza-
do el inventario general el cual identifica la informacién que resguarda para la pronta

localizacion de los expediente que se encuentran en resguardo precautorio.
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Acciones realizadas

e Esta Actividad no llevada a cabo, pero se seguira contemplando en el Programa Anual

2024.

LIC. OLIVIA MARTINEZ PARDO
DIRECTORA ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE DEL AREA COOORDINADORA DE ARCHIVO






