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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
2021

INTRODUCCION

El programa anual de Desamollo Archivislice (PADA), presentado por la Comision Estatal del Agua (CEA),
para o ejercicio 2021, contemplé gestiones encaminados a mejorar la organizacion de los archivos en los
de identificacién clasificacion, organizacion, valoracion y conservacion documental en los archivo de
trémite y concentracion.

MARCO LEGAL

De conformidad con los articulo 23 al 26 de la Ley de archivos para el Estado de San Luis Potosi, donde se
estipula que los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional (SIA), deberan elaborar un
programa anual y publicario en su portal electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente y al termino del afio deberén efaborar un informe anual detaflando el cumplimiento dei
programa anual y publicario en su portal electronico, a mas tardar el Glfimo dia del mes de enero del siguiente
afio de la ejecucion de dicho programa.

AVANCES Y METAS CUMPLIDAS

La Direccibn Administrativa, del CEA, presenta el informe anual de cumplimiento del Programa Anual de
Desarmolio Archivistico (PADA) 2021, el cual muestra los logros y avances, para el funcionamiento del
Sistema Institucional de archivo, mismas que a continuacion se detallan: ‘
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Objetivo:

o Presentar los resultados de las actividades desarrolladas durante el afio 2021, en cumplimiento al
articulo 26 de la Ley de Archivos del estado de San Luis Potosi.

Acciones realizadas

o Se elabord af informe anual 2021, especificando las acclones realizadas que se llevaron a cabo en el
gjercicio, asi como identificar aquellas que no se pudieron cumplir durante el tiempo establecido para
seguir contemplando las actividades de mejoramiento.

Objetivo:

e Comunicacion de los sujetos obligados con el fin de colaborar con las areas y unidades
administrativas productoras de informacién coordinando las actividades en materia archivistica.

Acciones realizadas

e Debido a que no autorizaron las reglas de operacidn del grupo interdisciplinario, las cuales permiten
la comunicacion de cada integrante del grupo interdisciplinario, que da su punto de vista en las
actividades que se desarrollan en el archivo para el mejoramiento del mismo, asi como determinar
los dias de sesion, esta accion seguird siendo contemplada para el PADA 2022.

3.- Elaborar las Reglas de Operacion para el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario
Objetivo:

« Con fundamento en el articulo 54 de la Ley de Archivos para el estado de San Luis Potosi, el Grupo
Interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus reglas de operacion.
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Acciones

Se lievo a cabo la elaboracion de las Reglas de Operacion, quedando pendiente la revision y autorizacion; la
accion seguird siendo contemplada para el PADA 2022, ya que por cambio de administracién se tendré que
actualizar los nombres de los integrantes que conformaran el grupo interdiscipiinario, asi como la
actualizacion de las mismas reglas.

4.- Elaborar ylo Actualizar los Instrumentos de Consulta
Objetivo:
o Contar con los instrumenios de consulta aclualizados y validados que permitan la clasificacion y

demﬂpciénddhndodwmﬁaldelainsﬁhcibnasimmowdiﬂsiénenlaéshhlde
transparencia. .

Acciones realizadas

« Mediante el oficio CEA/DA/2021/203 de fecha 25 de octubre de 2021, se envid a la Comisidn Estatal
de Garanfla de Acceso la informacién Publica del Estado de San Luis Potosi (CEGAIP), la
actualizacién de los instrumentos de control y de consulta archivisticos para que fueran revisados y

aprobados por la modificacién del logo, debido al cambio de administracién en la Dependencia.

5.- Gestionar Tramites de baja y transferencia secundaria
Objetivo:

» Tramitar bajas, eliminacion, o en caso de trasferencias secundarias de la documentacién que haya
prescrito en su valores primarios y que cumplieron con su utilidad o vigencia, o aquellos que no
cuenten con valores historicos, en sus periodos establecidos en el Catalogo de Disposicion
Documental.

Acciones realizadas

+ Se informa que en el mes de marzo de acuerdo al cronograma de actividades del PADA 2021, se
contemplé la actividad de gestionar los tramites de baja, los cuales se empezaron a realizar en el
mes contemplado, enviado memorandums CEA/DAJ2021/501-1, 501-2, 501-3,501-4, 501-5, 501-
6,501-7, 501-8, de fecha 24 de marzo 2021, por parte de la Direccién administrativa a cada unidad de
las unidades que conforman la Comisién, para convocarlas para que acudieran al archivo de
concentracion para realizar una revision de cajas con documentacion inherentes su area, y se
llevara a cabo un proceso de expurgo, valoracién y si fuera el caso eliminacion con los
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procedimientos correspondientes; asi mismo se pedia la integracién de alguna informacion, ya que
algunos de ellos se encontraban sin procesos archivisticos, es decir, no se tiene relacién alguna, las
visitas fueron realizadas por algunas 8reas en la fechas establecidas , sin embargo no fue posible
coneluir la actividad debido a que solo se quedd en revision y solo algunas de ellos definieron la
situacién de laguna de la informacién. La actividad seré retomada en el PADA 2022,

6.- Capacitacion para los Generadores de la Documentacion y Archivo de Tramite
Objetivo:

o Fortalecer la cultura archivistica en la Dependencia para que se cumpla la normatividad vigente.
Acciones realizadas

+ Seinforma que la actividad mencionada en el programa anual de desarrollo archivistico 2021 dentro
del cronograma de actividades, fue llevada a cabo, solo en el mes de noviembre por una invitacién
que se recibié por parte de la CEGAIP, el cual por medio del memorandum CEA/DA/2021/262, de
fecha 16 de noviembre de 2021, se convoco a los responsables de archivo en tramite y personal en
general de esta Comisién, para que asistieran al curso virtual llamado ‘GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS® impartido por Instituto Nacional de Transparencia, acceso a la
informacion y Proteccion de Datos Personales y el Archivo General de la Nacién, con la Coordinacion
de la CEGAIP, la Comisién de Archivos y Gestion Documental del Sistema Nacional de
Transparencia, llevado a cabo el 18 del mencionado mes, en un horario de 10:00 a 14: 30; con
anterioridad se envié un memorandum CEA/DA/2021/254, por parte de la Direccion Administrativa a
las unidades administrativas pidiendo la actualizacion del nombre de la persona que seria encargada
(0), del archivo en tramite, debido al cambio de administracion.

Objetivo:

e Ademas de los procesos de gestion documental archivados en el orden original en que fueron
producidos, se deben contemplar medidas técnicas y tecnolégicas para la gestion documental
electronica, el acceso y aimacenamiento, conjuntamente adquirir los recursos materiales necesarios
para la conservacion de los documentos.



CEA

COMISION ESTATAL DEL AGUA

e

Acciones realizadas:

» La actividad contempiada en el PADA 2021, no se pudo llevar a cabo, requiere una organizacion de
documento para considerar la preservacién de los documentos electronicos, asi como implementar

7.- Seguimiento a la conservacion de la informacion,
Objetivo:

» Adoptar medidas y procedimientos que {aranticen la conservac
del soporte documental en el que se encuentren.

bn de la informacién, independiente

Acciones realizadas:

o Actividad que se lleva a cabo para organizar la informacidn que se encuentra en los distintos
archivos de trimite y concentracion, lievando a cabo los procedimientos de clasificacion, descripcidn
ordenacion, valoracion y trasferencias primarias.
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ERENDIRA ELIZABETH MORENO SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRTIVA






